Zatacznik nr 1 do Zarzadzenia nr 46/2025 Dyrektora Powiatowego Urzedu Pracy w Kartuzach

ZASADY PRZYZNAWANIA JEDNORAZOWO SRODKOW NA
PODJECIE DZIALALNOSCI GOSPODARCZEJ

Postanowienia ogélne

§1

Uzyte w niniejszych zasadach pojecia oznaczaja:

1)
2)
3)
4)
)
6)
7)

8)
9)

10)

11)

12)

Starosta — Staroste Kartuskiego,

PUP — Powiatowy Urzad Pracy w Kartuzach,

Dyrektor — Dyrektor Powiatowego Urzgdu Pracy w Kartuzach,

Dofinansowanie — przyznanie jednorazowo srodkow na podjecie dziatalnosci gospodarczej, w tym na
pokrycie kosztoéw pomocy prawnej, konsultacji i doradztwa zwigzanych z podjeciem tej dziatalnosci,
Ustawa- ustawa z dnia 20 marca 2025 r. o rynku pracy i stuzbach zatrudnienia,

Whiosek — druk wniosku o przyznanie jednorazowo $rodkow na podjecie dziatalnosci gospodarcze;,
Opiekun - oznacza to opiekuna osoby niepelnosprawne;j:

a) matke lub ojca,

b) opiekuna faktycznego dziecka, przez ktdrego rozumie si¢ osobg faktycznie opiekujaca si¢ dzieckiem,
jezeli wy-stapita z wnioskiem do sadu opiekunczego o przysposobienie dziecka,

¢) rodzing zastgpcza spokrewniong albo rodzing zastepcza niezawodowa w rozumieniu ustawy z dnia 9
czerwca 2011 r. o wspieraniu rodziny i systemie pieczy zastgpczej (Dz. U. z 2025 r. poz. 49),

d) rodzica zastepczego zawodowego albo prowadzacego rodzinny dom dziecka niepobierajacego z tego
tytulu wy-nagrodzenia w przypadkach, o ktorych mowa w art. 54 ust. 6 oraz art. 62 ust. 4 ustawy z
dnia 9 czerwca 2011 r. o wspieraniu rodziny i systemie pieczy zastepcze;j,

¢) malzonka,

f) inng osobg, na ktorej zgodnie z przepisami ustawy z dnia 25 lutego 1964 r. — Kodeks rodzinny i
opiekunczy (Dz. U. z 2023 r. poz. 2809) cigzy obowigzek alimentacyjny, z wyjatkiem os6b o
znacznym stopniu niepetnosprawnosci.

Absolwent CIS - oznacza to osobg, o ktorej mowa w art. 2 pkt 1a ustawy z 13 czerwca 2003 r. o
zatrudnieniu socjalnym.

Absolwent KIS - oznacza to osobg, o ktdrej mowa w art. 2 pkt 1b ustawy z dnia 13 czerwca 2003 r. o
zatrudnieniu socjalnym.

Whioskodawca:

a) bezrobotny zarejestrowany w PUP,

b) absolwent centrum integracji spotecznej (absolwent CIS) — zgodnie z art. 2 pkt la) ustawy z dnia 13
czerwca 2003 r. o zatrudnieniu socjalnym — oznacza to osobg, ktora przez okres nie krotszy niz 6
miesiecy uczestniczyta w zajeciach w centrum integracji spolecznej i otrzymata zaswiadczenie; osoba
ta jest absolwentem centrum integracji spotecznej przez okres 6 miesigcy od dnia zakonczenia zaje¢ w
centrum integracji spotecznej,

c) absolwent klubu integracji spotecznej (absolwent KIS) — zgodnie z art. 2 pkt 1b) ustawy z dnia 13
czerwca 2003 r. o zatrudnieniu socjalnym - oznacza to osobe, ktora uczestniczyta w klubie integracji
spotecznej przez okres nie krotszy niz 6 miesigcy, posiada wazne za§wiadczenie, o ktérym mowa w art.
18 ust. 5a, oraz zrealizowala postanowienia kontraktu socjalnego,

d) poszukujacy pracy niezatrudniony i niewykonujacy innej pracy zarobkowej opiekun osoby
niepetnosprawnej, zwany dalej opiekunem.

Umowa o dofinansowanie — umowe¢ w sprawie przyznania jednorazowo S$rodkow na podjgcie
dziatalnosci gospodarcze;.

Przecietne wynagrodzenie — przecigtne wynagrodzenie w poprzednim kwartale od pierwszego dnia
nastgpnego miesigca po ogloszeniu przez Prezesa Glownego Urzgdu Statystycznego w Dzienniku
Urzedowym Rzeczypospolitej Polskiej ,, Monitor Polski” (na podstawie art. 20 ustawy z dnia 17 grudnia
1998 r. o emeryturach i rentach z Funduszu Ubezpieczen Spotecznych). Wysokos$¢ przecigtnego
wynagrodzenia, dla potrzeb wyliczenia maksymalnej wysokosci przyznawanego dofinansowania
przyjmowana jest na dzien zawarcia umowy, o ktorej mowa w § 8 niniejszych zasad.

1|Strona




Warunki dotyczace przyznawania dofinansowania

2.

>

10.

§2

Starosta moze przyzna¢ z Funduszu Pracy:
1) bezrobotnemu,
2) absolwentowi centrum integracji spotecznej lub absolwentowi klubu integracji spotecznej,
3) poszukujacemu pracy niezatrudnionemu i niewykonujagcemu innej pracy zarobkowej opiekunowi
osoby niepetnosprawne;.

zwanymi w dalszej czesci zasad ,,wnioskodawca” jednorazowo $rodki na podjecie dziatalno$ci gospodarcze;.
Whiosek o dofinansowanie podjecia dziatalnosci gospodarczej moze zlozy¢ bezrobotny, ktdry na dzien
ztozenia wniosku:

1) w okresie ostatnich 2 lat nie byt prawomocnie skazany za przestepstwo sktadania falszywych zeznan
lub os$wiadczen, przestepstwo przeciwko wiarygodnosci dokumentéow lub przeciwko obrotowi
gospodarczemu i interesom majatkowym w obrocie cywilnoprawnym na podstawie ustawy z dnia 6
czerwca 1997 r. — Kodeks karny, za przestepstwo skarbowe na podstawie ustawy z dnia 10 wrze$nia
1999 r. — Kodeks karny skarbowy lub za odpowiedni czyn zabroniony okreslony w przepisach prawa
obcego;

2) w okresie ostatnich 12 miesiecy nie wykonywal dzialalno$ci gospodarczej na terytorium
Rzeczypospolitej Polskiej i nie pozostawal w okresie zawieszenia wykonywania dzialalno$ci
gospodarczej;

3) nie wykonuje za granica dziatalno$ci gospodarczej i nie pozostaje w okresie zawieszenia wykonywania
tej dziatalno$ci gospodarczej;

4) nie skorzystat z bezzwrotnych $rodkdéw publicznych na podjecie dziatalnosci gospodarczej, zalozenie
lub przystapienie do spoétdzielni socjalnej;

5) nie skorzystat z umorzenia pozyczki, o ktérym mowa w art. 187 ustawy;

6) w okresie ostatnich 12 miesigcy nie przerwat z wlasnej winy realizacji formy pomocy okreslonej w
ustawie;

7) nie ztozyt do innego starosty wniosku o dofinansowanie podjecia dziatalnosci gospodarczej lub wniosku
o $rodki na zalozenie lub przystapienie do spotdzielni socjalne;j.

Wnhniosek o dofinansowanie podjecia dziatalnosci gospodarczej moze ztozy¢ poszukujacy pracy, o ktdérym
mowa w ust. 1 pkt 3), ktory:

1) spetnia warunki okreslone w ust. 2 pkt 1) 1 4)-7).

2) nie wykonuje dzialalno$ci gospodarczej i nie pozostaje w okresie zawieszenia wykonywania
dziatalno$ci gospodarczej.

Whniosek o dofinansowanie podjecia dziatalnosci gospodarczej moze ztozy¢ absolwent CIS lub absolwent
KIS, ktory spetnia warunki okreslone w ust. 2 pkt 1) —5) i 7).
Starosta $wiadczy pomoc z uwzglednieniem sytuacji i potrzeb osoby, ktorej udzielana jest pomoc, biorac
pod uwage mozliwos¢ zastosowania formy pomocy (dofinansowania).
Pierwszenstwo do udziatu w formie pomocy jaka jest dofinansowanie zgodnie z art. 69 Ustawy przystuguje:
1) bezrobotnym posiadajacych Karte Duzej Rodziny

2) bezrobotnym powyzej 50 roku zycia,

3) bezrobotnym bez kwalifikacji zawodowych,

4) bezrobotnym niepelnosprawnych,

5) dlugotrwale bezrobotnym,

6) bezrobotnym i poszukujagcym pracy do 30 roku zycia,

7) bezrobotnym samotnie wychowujacym co najmniej jedno dziecko.

Dofinansowanie, o ktérym mowa wyzej realizowane jest przez Dyrektora, w ramach udzielonego przez
Starost¢ petlnomocnictwa i do wysokosci uzyskanych w danym roku kalendarzowym $rodkow,
przeznaczonych na jego finansowanie.

Dofinansowanie udzielane jest na wniosek sktadany przez wnioskodawce zastrzezeniem zapisow ust. 2.
Srodki na podjecie dzialalnosci gospodarczej przyznaje si¢ jednorazowo co oznacza, iz nie moze ubiegaé
si¢_ 0 nie osoba, ktora skorzystala z bezzwrotnych $rodkow publicznych na podjecie dziatalnosci
gospodarczej.

W celu zapewnienia ptynnosci obstugi wnioskodawcow Dyrektor ustala harmonogram naboréw wnioskow
oglaszany na stronie internetowej PUP: https://kartuzy.praca.gov.pl/
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11. Nabor wnioskéw odbywa si¢ w trybie konkursu.

12. Wysoko$¢ przyznanego dofinansowania nie moze przekraczaé 6-krotnej wysokoSci przecietnego
wynagrodzenia.

Whiosek o dofinansowanie

§3

1.  Wnioski o dofinansowanie nalezy sktada¢ na drukach Powiatowego Urzgdu Pracy w Kartuzach aktualnych
na dzien sktadania wniosku.

2. Aktualne druki udostgpniane sg kazdorazowo przed naborem wnioskow na stronie internetowe;:
https://kartuzy.praca.gov.pl/

3. Wnhnioski o dofinansowanie nalezy sktada¢ w terminach naboru oglaszanych na stronie internetowej
Powiatowego Urzedu Pracy w Kartuzach, w jednej z nizej wymienionych form:

1)

2)

w formie papierowej osobiscie w siedzibie Urzgdu w godz. 8.00-15.00 lub poczta
tradycyjna/przesytka kurierskg na adres Urzedu;

w formie elektronicznej

a) za posrednictwem praca.gov.pl, postugujac si¢ indywidualnym kontem (= wnioski o ustugi
i $wiadczenia z urzedu - pismo do urz¢du), wniosek wraz z zatgcznikami nalezy opatrzy¢
podpisem kwalifikowanym, podpisem zaufanym (profil zaufany) lub podpisem osobistym.
W przypadku niewywigzania si¢ z tego wymogu wniosek nie zostanie rozpatrzony;

b) poprzez  Elektroniczng ~ Skrzynk¢  Podawcza  e-PUAP  https://epuap.gov.pl/
Kartuzy/pup_kartuzy/SkrytkaESP ~ — wniosek wraz z zalacznikami nalezy opatrzy¢
podpisem kwalifikowalnym, podpisem zaufanym (profil zaufany) lub podpisem osobistym.
W przypadku niewywigzania si¢ z tego wymogu wniosek nie zostanie rozpatrzony;

¢) na adres e-Dorgczen, adres skrzynki: AE:PL-99199-12541-WBFIR-14;

4. W przypadku sktadania wniosku w formie elektronicznej i wyboru formy zabezpieczenia dofinansowania
W postaci porgczenia 0sob fizycznych lub prawnych, o§wiadczenia o osigganych dochodach muszg zostac
podpisane elektronicznie przez porgczyciela/poreczycieli podpisem kwalifikowalnym, podpisem zaufanym
(profil zaufany) lub podpisem osobistym.

5. Wszystkie pozycje wniosku musza by¢ wypetione czytelnie.

6. We wniosku wnioskodawca szczegélowo okresla:

1)
2)

3)

4)
5)

kwotg wnioskowanych $rodkow,

symbol i profil planowanej dzialalnosci gospodarczej wedtug Polskiej Klasyfikacji Dziatalnosci
(PKD) na poziomie podklasy,

kalkulacje kosztéw zwiazanych z podjeciem dziatalnosci oraz zrodta ich finansowania wraz ze
szczegotowa specyfikacja wydatkow do poniesienia w ramach dofinansowania —z zastrzezeniem
postanowien § 4 niniejszych zasad,

proponowana formg zabezpieczenia zwrotu srodkow zgodnie z zapisami § 5 niniejszych zasad,
przewidywane efekty ekonomiczne prowadzenia dziatalno$ci gospodarcze;.

7. Do wniosku nalezy dolaczy¢ wszystkie wymagane zalaczniki wymienione na druku wniosku, w tym
miedzy innymi:

1)

2)
3)

4)

dokument potwierdzajacy tytut prawny do nieruchomosci, jezeli planowana dziatalnos¢ wymaga

prowadzenia jej w lokalu:

a) nieruchomos¢ lub lokal wiasny — dokument potwierdzajacy wlasnose,

b) nieruchomos¢ lub lokal wynajety — umowa najmu, dzierzawy, uzyczenia na okres nie krotszy niz 12
miesi¢cy od dnia rozpoczecia planowanej dziatalnosci lub zobowigzanie wlasciciela nieruchomosci
do zawarcia z wnioskodawcag takiej umowy;

o$wiadczenia o osigganych przez porgczycieli dochodach w przypadku wskazania jako
zabezpieczenie porgczenia,

pisemna zgod¢ wspdtmatzonka wnioskodawcy pozostajacego z nim we wspolnocie majgtkowej na
przyznanie dofinansowania,

oferty cenowe kazdego z planowanych wydatkow wskazanych w kalkulacji kosztow o wartosci
przekraczajacej 5 000 zlotych (poprzez oferty cenowe rozumie si¢ oferty sklepow, cenniki, wydruki ze
strony internetowej — podpisane czytelnie przez wnioskodawce).
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10.

11.

12.

13.

14.

Do wniosku wnioskodawca, o ktérym mowa w § 2 ust. 1 pkt 1) niniejszych zasad,

dolacza oswiadczenie miedzy innymi o:

1) nieskazaniu w okresie 2 lat przed dniem zlozenia wniosku za przestepstwo skladania fatszywych
zeznan lub o$wiadczen, przestgpstwo przeciwko wiarygodno$ci dokumentow lub przeciwko obrotowi
gospodarczemu i interesom majatkowym w obrocie cywilnoprawnym na podstawie ustawy z dnia 6
czerwca 1997 r. — Kodeks karny, za przestepstwo skarbowe na podstawie ustawy z dnia 10 wrze$nia
1999 r. — Kodeks karny skarbowy lub za odpowiedni czyn zabroniony okre$lony w przepisach prawa
obcego

2) niewykonywaniu w okresie ostatnich 12 miesigcy dzialalnosci gospodarczej na terytorium
Rzeczypospolitej Polskiej 1 niepozostawaniu w okresie zawieszenia wykonywania tej dzialalnosci
gospodarczej;

3) niewykonywaniu za granicg dziatalnosci gospodarczej i niepozostawaniu w okresie zawieszenia tej
dziatalno$ci gospodarczej,

4) nieskorzystaniu z bezzwrotnych srodkow publicznych na podjecie dziatalnosci gospodarczej, zatozenie
lub przystapienie do spotdzielni socjalne;j,

5) nieskorzystaniu z umorzenia pozyczki, o ktérym mowa w art. 187 ustawy,

6) nieprzerwaniu z wlasnej winy w okresie 12 miesiecy realizacji formy pomocy okre$lonej w ustawie.

7) niezlozeniu do innego starosty wniosku o dofinansowanie podjecia dziatalnosci gospodarczej lub
wniosku o jednorazowe $rodki na zatozenie lub przystapienie do spotdzielni socjalne;.

Do wniosku wnioskodawca, o ktérym mowa w § 2 ust 3, dolacza o$wiadczenie o ktorych mowa w ust. 8

pkt 1), 4)-7) oraz o$wiadczenie o niewykonywaniu dziatalnosci gospodarczej 1 niepozostawaniu w okresie

zawieszenia wykonywania dziatalnos$ci gospodarcze;j.

Do wniosku o dofinansowanie absolwent CIS, absolwent KIS dotacza o§wiadczenia, o ktérych mowa w ust.

8 pkt 1)-5)1 7).

Do wniosku o dofinansowanie dolacza si¢:

1) wszystkie zaswiadczenia o pomocy de minimis, pomocy de minimis w rolnictwie i pomocy de minimis
w rybolowstwie, jakie wnioskodawca otrzymat w okresie, o ktorym mowa w art. 3 ust. 2
rozporzadzenia Komisji (UE) 2023/2831 z dnia 13 grudnia 2023 r. w sprawie stosowania art. 107 i
108 Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej do pomocy de minimis (Dz. Urz. UE L 2023/2831
z 15.12.2023), zwanego dalej ,;rozporzadzeniem 2023/2831”, albo o$wiadczenie o wielkosci tej
pomocy otrzymanej w tym okresie, albo oswiadczenie o nieotrzymaniu takiej pomocy w tym okresie;

2) informacje okreslone w przepisach wydanych na podstawie art. 37 ust. 2a ustawy z dnia 30 kwietnia
2004 r. o postgpowaniu w sprawach dotyczacych pomocy publicznej (Dz. U. z 2025 r. poz. 468).

PUP weryfikuje spelnienie warunkéw uprawniajacych do ubiegania si¢ o dofinansowanie podjecia

dziatalnos$ci gospodarczej na podstawie posiadanych przez niego danych, rejestréw publicznych, do

ktérych ma dostep, lub o§wiadczen ztozonych przez wnioskodawce.

Oswiadczenie, o ktérych mowa w ust. 8-10 potwierdzajace spelnianie warunkéw, od ktorych zalezy

przyznanie formy pomocy, sktada si¢ pod rygorem odpowiedzialno$ci karnej za sktadanie falszywych

oswiadczen. Sktadajacy o$wiadczenie jest obowigzany do zawarcia w nim klauzuli nastgpujacej tresci:

,Jestem §wiadomy odpowiedzialno$ci karnej za zlozenie falszywego o§wiadczenia.”. Klauzula ta zastepuje

pouczenie organu o odpowiedzialno$ci karnej za sktadanie fatszywych oswiadczen.

PUP przed udzieleniem formy pomocy pozyskuje za posrednictwem systemu teleinformatycznego, od:

1) organdéw Krajowej Administracji Skarbowej — informacje o zaleglosciach podatkowych;

2) Zakladu Ubezpieczen Spotecznych — informacje o niedopelieniu przez pracodawce lub
przedsigbiorce obowigzku optacania sktadek na ubezpieczenia spoleczne, na ubezpieczenie
zdrowotne, na Fundusz Pracy, Fundusz Gwarantowanych Swiadczen Pracowniczych, Fundusz
Solidarnosciowy oraz na Fundusz Emerytur Pomostowych, lub niezgloszeniu do ubezpieczen
spotecznych pracownikow lub innych oséb podlegajacych obowigzkowi zgloszenia do ubezpieczen;

3) z systemu teleinformatycznego Kasy Rolniczego Ubezpieczenia Spotecznego — informacje o
zaleglto$ciach z tytutlu nieptacenia sktadek na ubezpieczenie spoteczne rolnikow lub na ubezpieczenie
zdrowotne.

15. Starosta moze odmowic¢ przyznania dofinansowania, jezeli uzyskat informacj¢ o naruszeniach, o ktoérych

mowa w ust.15.

4|Strona



Przeznaczenie dofinansowania

§4

1. Dofinansowanie moze by¢ przeznaczone na:

1)

2)

3)

4)

zakup maszyn, urzgdzen, oprogramowania i innych rzeczy badz przedmiotow, ktore charakteryzuja
si¢ dlugim czasem uzytkowania, postacia rzeczowa oraz sa zdatne do uzytku i uzywania na potrzeby
dziatalnosci,

zakup materialow i towaréw — zakup materialow przeznaczonych do produkcji i ustug oraz zakup
towarow (dobra materialne) przeznaczonych na sprzedaz (wszystko, to co moze by¢ przedmiotem
obrotu) — do 25% wnioskowanej kwoty,

pokrycie kosztow zwigzanych z promocja, reklamg podejmowanej dziatalnosci i usluga w tym
zakresie — do 10% wnioskowanej kwoty,

pokrycie kosztow pomocy prawnej, konsultacji i doradztwa zwiazanych z podjeciem dzialalno$ci
gospodarczej — do 5% wnioskowanej kwoty.

2. Dofinansowanie nie jest przyznawane na podjecie dzialalnosci gospodarczej:

1))

2)

3)

4)
5)
6)

w sektorach:

a) rybotowstwa i akwakultury objetych rozporzgdzeniem Rady (WE) nr 104/2000,
b) produkcji podstawowej produktow rolnych,

C) przetwarzania i wprowadzania do obrotu produktow rolnych, w przypadku gdy przyznanie pomocy

zalezy od faktu jej przekazania w catosci lub czesci producentom,

w innej formie niz jednoosobowa firma (osoba fizyczna prowadzaca dziatalno$¢ gospodarcza) — np.
spoiki,
przejecie juz istniejacej na rynku dziatalno$ci od innego podmiotu, w tym od oséb wstepnych,
zstepnych, tesciow, rodzenstwa i wspotmatzonka prowadzacych te dziatalno$¢ gospodarcza poprzez
m.in. nabycie $rodkéw trwalych i obrotowych od tego podmiotu, chyba ze od dnia likwidacji
dziatalno$ci uptynat okres co najmniej 12 miesiecy,

dzialalno$¢ w zakresie handlu obwoznego,

dziatalno$ci sezonowej,

zwigzanej z handlem kryptowalutami.

3. Koszty niepodlegajace dofinansowaniu:

)

2)
3)
4)
3)
0)
7)
8)
9)
10)
11)
12)
13)

14)
15)
16)
17)
18)

19)

zakup pojazdow, bez wzgledu na rodzaj i model, (np. samochodéw, przyczep, naczep, lawet,
rowerow, hulajnog, itp.),

zakup paliwa i srodkéw opatowych,

wydatki dotyczace kosztow budowy, adaptacji i remontu,

zakup nieruchomosci,

zakup domow drewnianych, garazy, pawilonéw handlowych, konteneréw, szklarni, itp.,

sptate zadtuzen,

wniesienie kaucji,

wynagrodzenia pracownikow, optaty ZUS

finansowanie szkolen (w tym szkolen z obstugi maszyn/urzadzen, stron internetowych, itp.),

zakup uzywanych maszyn, urzadzen, rzeczy itp. o wartosci ponizej 5000 zt kazda,

zakup uzywanego sprzetu komputerowego,

zakup kas fiskalnych oraz drukarek fiskalnych,

zakup telefondw komorkowych i stacjonarnych, smartfonow, tabletow (z wylaczeniem tabletow
graficznych), telewizorow, smartwatchow, itp.

ekspresow do kawy (wyjatek branza gastronomiczna),

dronéw (wyjatek branza reklamowa, videofilmowanie),

zakup akcji, obligacji, udzialéw w spotkach,

zakup od wstepnych, zstepnych, tescidw, rodzenstwa i wspotmalzonka,

optaty administracyjne i skarbowe, optaty za ustugi ksiegowe, wykup koncesji, licencji (z
wylaczeniem programow komputerowych), sktadki ZUS, przystapienie do konsorcjum,

optaty eksploatacyjne,
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20) biezace koszty zwigzane z prowadzeniem dziatalnoéci gospodarczej (np. z tytulu najmu lub
dzierzawy, oplaty za energi¢ elektryczna, gaz, abonamentow, w tym abonamentu za Internet, optaty
cykliczne za korzystanie z ustug — w tym reklamowych, itp.),

21)  kosztow ustug zwigzanych z zakupionymi $rodkami trwatymi, towarami, materiatami (np. montaz),

22) sfinansowanie kosztow transportu, dorgczenia przesytki, spedycji,

23) finansowanie umow leasingu, kredytowych i pozyczkowych,

24)  zakup na kredyt, raty, itp.

25)  zakup zwierzat,

26)  zakup roslin.

4, Komisja moze nie uwzgledni¢ do dofinansowania zakupu wskazanego przez wnioskodawce jesli uzna, ze
nie jest on niezbedny do prowadzenia wskazanej dziatalno$ci gospodarczej lub jego dofinansowanie ze
srodkéw publicznych jest niezasadne.

Formy zabezpieczenia

§5

1. Zabezpieczeniem zwrotu przez wnioskodawce dofinansowania moze by¢:
1) poreczenie (porgczenie powinno stanowic 25% wnioskowanej kwoty),
2) weksel z porgczeniem wekslowym (aval),
3) weksel in blanco, z zastrzezeniem zapisu ust. 2,
4) gwarancja bankowa,
5) zastaw rejestrowy na prawach lub rzeczach,
6) blokada Srodkéw zgromadzonych na rachunku platniczym,
7 akt notarialny o poddaniu si¢ egzekucji przez dluznika, z zastrzezeniem zapisu ust. 2.

2. Przy wyborze zabezpieczenia w formie weksla in blanco albo aktu notarialnego o poddaniu sie egzekucii
przez dluznika, konieczne jest ustanowienie dodatkowego zabezpieczenia.

3. Poreczycielem moze by¢:

1) petnoletnia osoba zatrudniona od co najmniej 6 miesi¢gcy do dnia zlozenia wniosku w stosunku
pracy na czas nieokreslony lub na czas okre§lony (minimum 2 lata liczone od dnia zlozenia
wniosku),

2) osoba prowadzaca dziatalno$¢ gospodarcza,

3) osoba prawna,

4) osoba uprawiona do §wiadczen emerytalnych,

5) rencista posiadajacy prawo do renty statej,

6) osoba uzyskujaca state dochody, ktérej sredniomiesieczny dochdd z ostatnich 3 miesigcy, po odjeciu
zobowigzan finansowych, nie jest nizszy niz 5.000,00 zt brutto.

4. Poreczycielem nie moze by¢ osoba fizyczna:
1) zobowigzana z tytutlu prawomocnego wyroku sadowego (z wylaczeniem alimentow),
2) znajdujaca si¢ w okresie wypowiedzenia umowy o prace,
3) bedaca dtuznikiem Funduszu Pracy,
4) wspotmatzonek wnioskodawcy, jesli nie jest ustalona rozdzielno$¢ majatkowa,
5) ktora juz udzielita porgczenia innej osobie lub podmiotowi,
6) pracujaca za granicami kraju, ze wzgledu na wysokie koszty egzekucyjne.

5. Poreczycielem nie moze by¢ osoba prawna:

1) w stosunku do ktdrej toczy si¢ postepowanie upadtosciowe lub likwidacyjne badz restrukturyzacyjne,

2) majaca zaleglosci w dniu zlozenia wniosku z zaptata danin publicznych,

3) majaca zobowigzania przeterminowane wobec bankéw, firm leasingowych, faktoringowych lub
innych instytucji,

4) majaca zaleglosci w dniu zlozenia wniosku z zaplata w terminie wynagrodzen pracownikom, z
optacaniem w terminie naleznych sktadek na ubezpieczenia spoteczne, zdrowotne, podatkow i innych
danin publicznych,

5) ktora jest dluznikiem Funduszu Pracy.

6. Porgczenie powinno stanowi¢ nie mniej niz 25% wnioskowanej kwoty dofinansowania. Wskazany
porgczyciel lub porgczyciele powinni tacznie osiagng¢ miesigcznie dochody brutto nie mniejsze niz 25%
wnioskowanej kwoty dofinansowania. Dochéd kazdego ze wskazanych poreczycieli po odjeciu
ewentualnych miesiecznych zobowiazan nie moze by¢ nizszy niz 5.000,00 z1 brutto.
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7. W przypadku wyboru porgczenia jako formy zabezpieczenia Konieczne jest zlozenie do wniosku
»Oswiadczenia poreczyciela” o uzyskiwanych dochodach ze wskazaniem zrédla i kwoty dochodu
oraz aktualnych zobowigzaniach finansowych z okresleniem wysokos$ci miesiecznej splaty zadluzenia.

Oswiadczenie porgczyciela - osoby fizycznej stanowi zalaeznik nr 4 do wniosku, o$wiadczenie
poreczyciela- osoby prawnej stanowi zalacznik nr 4a do wniosku.

8. Do zawarcia waznego poreczenia konieczne jest podpisanie przez porgczyciela umowy poreczenia zawartej
pomigdzy Urzedem a poreczycielem. Porgczenie obejmuje zobowigzania Bezrobotnego istniejace w chwili
udzielania poreczenia tj. kwote gldwng przyznanego dofinansowania plus odsetki ustawowe naliczone od dnia
wyplaty srodkéw oraz ewentualne koszty postepowania sadowego i koszty egzekucyjne zwigzane z dochodzeniem
wierzytelnosci. Ponadto w przypadku gdy porgczenia udziela osoba fizyczna wspodtmatzonek porgczyciela
pozostajacego z nim we wspolnocie majatkowej udziela zgody na poreczenie poprzez podpisanie stosownego
o$wiadczenia. O$wiadczenie wspdtmalzonka musi zosta¢ zlozone na piSmie oraz podpisane w obecnosci
pracownika PUP podczas podpisywania umowy porgczenia.

9. W przypadku zabezpieczenia w formie aktu notarialnego o poddaniu si¢ egzekucji przez dtuznika (z
uwzglednieniem zapiséw ust. 2) konieczne jest wykazanie we wniosku posiadanych przez
wnioskodawce skladnikow majatku oraz dostarczenie dokumentéow potwierdzajacych ich posiadanie.
Wskazana nieruchomos$¢ nie moze by¢ zabudowana oraz obciazona z tytulu innych zobowiazan (np.
kredytu hipotecznego). W przypadku wyboru tej formy zabezpieczenia — po podpisaniu umowy, o ktorej
mowa w § 8, wnioskodawca zobowigzany jest do przedstawienia aktu notarialnego z ktérego wynika, ze ww.
poddaje si¢ rygorowi egzekucji do wysokosci 130% kwoty dotacji, a PUP moze wystapi¢ o nadanie klauzuli
wykonalnos$ci aktowi przez 2,5 roku od dnia podpisania umowy (z zastrzezeniem ust. 11).

10. W przypadku zabezpieczenia w formie blokady $rodkow zgromadzonych na rachunku ptatniczym
konieczne jest dolaczenie do wniosku zas§wiadczenia z banku lub innego dokumentu potwierdzajacego
kwote zgromadzonych na rachunku platniczym wnioskodawcy Srodkow mozliwych do zablokowania.
W takim przypadku kwota zgromadzonych $rodkéw powinna odpowiada¢ 130% kwoty przyznanych
srodkow. W przypadku podpisania umowy, o ktérej mowa w § 8, kwota §rodkéw blokowana jest na okres
1,5 roku od dnia zawarcia umowy (z zastrzezeniem ust. 11).

11. W przypadku gdy Wnioskodawca bedzie korzystat z zawieszenia dziatalnosci, o ktérym mowa w § 8 ust. 3
pkt 4) Zasad, okres obowigzywania zabezpieczen bgdzie wydluzany adekwatnie do okresu realizacji
zobowiazania z umowy.

12. Koszty zwigzane z ustanowieniem zabezpieczenia ponosi wnioskodawca.

13. Starosta moze odmowic przyjecia zaproponowanego zabezpieczenia, jezeli uzna, ze wskazane zabezpieczenie nie
jest wystarczajace do pokrycia zobowiazan, ktore moga powsta¢ w zwigzku z nieprawidlowa realizacja umowy.

Warunki szczegélowe dotyczgce przyznawania dofinansowania

§6
1. Wnioski rozpatrywane sg do wyczerpania dostepnego limitu §rodkow.

2. Wniosek moze by¢ uwzgledniony, po spetnieniu przez wnioskodawce odpowiednio warunkow okreslonych
w § 2 niniejszych zasad, a takze gdy:
1) wniosek spelnia wymagania formalne, jest kompletny 1 prawidlowo sporzadzony,
2) do wniosku zostaly zalaczone dokumenty, o ktorych mowa w § 3 ust 7-11.
3) wniosek zostal pozytywnie oceniony pod wzgledem formalnym oraz po ocenie merytorycznej
zakwalifikowany zostal do realizacji,
4) starosta dysponuje srodkami na jego sfinansowanie.

Kryteria oceny wniosku

§7
1.  Wnioski oceniane sg dwuetapowo:
1) ocena formalna — dokonywana przez pracownika PUP pod wzgledem prawidlowosci
sporzadzenia i kompletnos$ci ztozonego wniosku,
2) ocena merytoryczna — punktowa ocena dokonywana przez powotang w PUP Komisje ds.

rozpatrywania wnioskow.
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2. Przy ocenie formalnej wniosku pracownik PUP dokonuje sprawdzenia:
1) czy wszystkie pozycje wniosku sg wypehione,
2) czy wniosek jest wypetniony czytelnie
3) czy do wniosku dotgczono wszystkie wymagane zatgczniki,
4) czy wniosek jest podpisany przez wnioskodawce,
5) czy wnioskodawca spetnia warunki okre$lone odpowiednio w art. 148 ustawy oraz w w § 2 ust. 2
niniejszych zasad.

3. PUP weryfikuje spetienie przez bezrobotnego, absolwenta CIS, absolwenta KIS warunku, o ktérym mowa
w § 2 ust. 2 pkt 2) niniejszych zasad, oraz spelnienie przez bezrobotnego lub opiekuna warunku, o ktorym
mowa w § 2 ust. 2 pkt 6) Zasad , w rejestrach publicznych lub w systemie teleinformatycznym, o ktorym
mowa w art. 26 ust. 1 pkt 1 ustawy, do ktorych ma dostep.

4. W przypadku nie spetienia warunkéw okre§lonych odpowiednio w art. 148 ustawy i w § 2 ust 2 zasad
wniosek nie bedzie mégl zosta¢ uwzgledniony. O odmowie uwzglednienia wniosku wnioskodawca
informowany jest w formie pisemne;.

5. W przypadku nie spelniania warunkow okreslonych w § 7 ust. 2 pkt 1) — 3) pracownik Urzedu wzywa
(telefonicznie lub pisemnie) Wnioskodawce do uzupehienia brakéw formalnych we wniosku z podaniem
terminu na uzupetnienie. W przypadku nie uzupekienia wniosku we wskazanym terminie wniosek pozostaje
bez rozpatrzenia i nie jest przedstawiany do oceny merytoryczne;j.

UWAGA: W przypadku licznych brakow PUP zastrzega sobie mozliwo$¢ zastosowania procedury
wskazanej w ust. 4 (odmowa uwzglednienia wniosku) — liczne braki formalne §wiadczg o stabym
merytorycznie przygotowaniu do ubiegania si¢ o $rodki.

6. Oceny merytorycznej dokonuje sie po pozytywnej weryfikacji wniosku pod wzgledem formalnym.
7. Komisja ds. rozpatrywania wnioskow dziata w oparciu o:

1) przepisy prawa,

2) postanowienia niniejszych Zasad.

8. Ocena merytoryczna dokonywana jest w oparciu o ,Formularz oceny merytorycznej wniosku o
przyznanie jednorazowo srodkow na podjecie dzialalnosci gospodarczej” stanowiacy zatacznik nr 1 do
niniejszych Zasad. Ocena dokonywana jest punktowo. Uwzglednione do dofinansowania zostana wnioski,
ktoére w trakcie oceny uzyskaja najwigksza ilos¢ punktow, lecz nie mniej niz 28 punktow — z zastrzezeniem §
6 ust 1.

9. Przy ocenie merytorycznej wniosku Komisja bierze pod uwage w szczegdlnosci:

1) Wyksztalcenie lub kwalifikacje (kryterium to oceniane jest w oparciu o dotgczone do wniosku
swiadectwa szkolne, dyplomy, s$wiadectwa czeladnicze, zaswiadczenia/dyplomy ukonczenia
szkolen/kurséw)

2) Doswiadczenie zawodowe wnioskodawcy do prowadzenia wybranego rodzaju dziatalnosci, (kryterium
to oceniane jest w oparciu o dolaczone do wniosku $wiadectwa pracy lub umowy cywilnoprawne,
zaswiadczenia o odbyciu stazu wystawione przez Urzad Pracy, CEIDG). Do wymiaru do§wiadczenia
zawodowego nie wlicza si¢ przerwy w faktycznym wykonywaniu pracy wskazanej w $wiadectwach
pracy obejmujacej okresy powyzej 30 dni. (np. okresu urlopu macierzynskiego, dlugotrwatej
nieobecnosci, itp.)

3) przynalezno$¢ do grupy osob ktorym przystuguje pierwszenstwo udziatu w formie pomocy (zgodnie z
art. 69 Ustawy) - kryterium to oceniane bgdzie w oparciu o dane zawarte w systemie Syriusz i/lub w
oparciu o dotgczone do wniosku dokumenty.

4) stan przygotowania wnioskodawcy do uruchomienia planowanej dziatalno$ci, tj. posiadanie czesci
maszyn/urzadzen (z wylaczeniem telefonow komorkowych) oraz posiadanie deklaracji wspolpracy
1tp.,

5) rodzaj i wiarygodno$¢ formy zabezpieczenia.

6) celowos¢ zakupdéw planowanych w ramach wnioskowanych $rodkéw— zasadno$¢ przeznaczenia
wnioskowanych $rodkow ze wzgledu na rodzaj planowanej dziatalnosci,

7) przeznaczenie wnioskowanych srodkow w podziale na $rodki trwate, towary/materiaty, reklame oraz
przeznaczenie $srodkow na zakup nowych/uzywanych rzeczy,

8) wkiad innych $rodkéw (w tym whasnych) na rozpoczgcie dziatalnosci (wskazanych w zataczniku nr 1
do wniosku w pozycji ,,inne zrodta finansowania” — minimum 10% wnioskowanej kwoty dotacji),

9) przewidywane efekty ekonomiczne planowanej dziatalnosci pod katem spdjnosci z czgécig opisowa
wniosku, realno$¢ przyjetych wydatkow oraz przychoddéw, poprawnos¢ rachunkowa

10) ocena Komisji w zakresie realno$ci przyjetych we wniosku zatozen, spdjnosci opisu catosci
przedsiewzigcia, jakosci przygotowania wniosku, ewentualnej opinii Doradcy klienta na podstawie
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10.

11.

12.

rozméw z Wnioskodawca.

Ponadto przy ostatecznej ocenie wniosku moga by¢ brane pod uwagge:

1) udzielone przez wnioskodawce dodatkowe wyjasnienia — w trakcie oceny Komisja moze zwrocic si¢
do wnioskodawcy z prosba o udzielenie dodatkowych wyjasnien lub o osobiste zaprezentowanie
zatozen planowanej dziatalnosci,

2) ocena doradcy ds. zatrudnienia/doradcy zawodowego wskazujaca motywacje, predyspozycje i
kwalifikacje wnioskodawcy do podjecia wskazanej dziatalnosci,

3) wynik kontroli wstepnej — upowaznieni przez Dyrektora pracownicy PUP moga dokona¢ kontroli wstepnej
w miejscu, w ktérym ma by¢ prowadzona dziatalno$¢ gospodarcza.

O uwzglednieniu lub odmowie uwzglednienia wniosku o dofinansowanie starosta powiadamia
wnioskodawce w formie pisemnej w terminie 30 dni od daty zlozenia kompletnego wniosku ( w tym
niezbednych do jego rozpatrzenia dokumentow lub wyjasnien). W przypadku nieuwzglednienia wniosku
Starosta podaje przyczyng odmowy.

Na pisemny wniosek Formularz oceny merytorycznej wniosku udostgpniony moze zosta¢ Wnioskodawcy do
wgladu w siedzibie PUP, w terminie ustalonym pomiedzy Wnioskodawca, a pracownikiem merytorycznym.

Warunki zawieranej umowy oraz prawa i obowiazki osoby,
ktora otrzymala dofinansowanie

10.

§8

W  przypadku uwzglednienia wniosku 2z wnioskodawca zawierana jest umowa
o dofinansowanie.

Umowa wymaga ustanowienia zabezpieczenia w jednej lub w kilku formach zgodnie z § S.

Do obowigzkow osoby, ktdra otrzymata dofinansowanie podjgcia dziatalnosci gospodarczej, nalezy:
1) rozliczenie otrzymanych $rodkow;

2) zwrot niewydatkowanych §rodkows;

3) wykonywanie dziatalno$ci gospodarczej przez okres co najmniej 12 miesigcy;

4) niezawieszanie wykonywania dziatalnos$ci gospodarczej tacznie na okres dtuzszy niz 6 miesiecy;
5) niepodejmowanie zatrudnienia w okresie, o ktorym mowa w pkt 3).

Do okresu wykonywania dzialalno$ci gospodarczej, o ktorym mowa w ust. 3 pkt 3), nie wlicza si¢ okresu
zawieszenia dziatalnos$ci gospodarczej oraz okresu przekraczajacego tacznie 90 dni przerwy w prowadzeniu
dziatalno$ci gospodarczej z powodu choroby lub korzystania ze §wiadczenia rehabilitacyjnego.

Do okresu wykonywania dziatalnosci gospodarczej, o ktorym mowa w ust. 3 pkt 3), wlicza si¢ okres
prowadzenia przedsiebiorstwa przez osoby, o ktorych mowa w art. 14 ustawy z dnia 5 lipca 2018 r. o
zarzadzie sukcesyjnym przedsiebiorstwem osoby fizycznej i innych utatwieniach zwigzanych z sukcesja
przedsigbiorstw (Dz. U. z 2021 r. poz. 170), zarzadce sukcesyjnego lub wilasciciela przedsiebiorstwa w
spadku, o ktorym mowa w art. 3 pkt 1 lub 2 Ustawy.

Jezeli osoba, ktora otrzymala dofinansowanie podjgcia dziatalno$ci gospodarczej, nabedzie prawo do
obnizenia kwoty podatku od towardéw i ustug naleznego o kwotg podatku naliczonego, jest obowigzana do
zwrotu rownowartosci podatku od towarow i ustug zakupionych w ramach umowy.

Zwrot rownowarto$ci podatku od towarow i uslug zakupionych w ramach umowy jest dokonywany w
terminie nie dtuzszym niz 90 dni od dnia ztozenia pierwszej deklaracji podatkowej dotyczacej podatku od
towardw i ustug, w ktorej kwota tego podatku mogta by¢ wykazana do odliczenia.

Zwrot rownowartosci podatku od towarow i ustug po terminie okreslonym w ust. 7 powoduje konieczno$é¢
zaptaty odsetek ustawowych za opdznienie.

Osoba, ktora otrzymata dofinansowanie podjecia dziatalno$ci gospodarczej, dokonuje zwrotu otrzymanych
srodkow wraz z odsetkami ustawowymi, naliczonymi od dnia ich otrzymania do dnia dokonania zwrotu,
jezeli naruszyta obowigzki okreslone w ust. 3.

W przypadku wykorzystania srodkéw niezgodnie z przeznaczeniem, pobrania Srodkéw nienaleznie lub w
nadmiernej wysokos$ci osoba, ktora otrzymata dofinansowanie podjecia dziatalnosci gospodarczej, jest
obowigzana do zwrotu tej czg¢éci Srodkow, ktora zostala wykorzystana niezgodnie z przeznaczeniem,
pobrana nienaleznie lub w nadmiernej wysoko$ci, wraz z odsetkami ustawowymi, naliczonymi od dnia
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11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

otrzymania $rodkéw do dnia dokonania zwrotu.

Osoba, ktora otrzymata dofinansowanie podjg¢cia dzialalnosci gospodarczej polegajacej na prowadzeniu
ztobka lub klubu dziecigcego z miejscami integracyjnymi, polegajacej na swiadczeniu ushug dziennego
opiekuna dla co najmniej jednego dziecka niepetnosprawnego lub polegajacej na §wiadczeniu ustug
rehabilitacyjnych dla dzieci niepelnosprawnych, w tym ustug mobilnych, dokonuje zwrotu otrzymanych
srodkdw proporcjonalnie do okresu, jaki pozostal do uptywu 12 miesiecy wykonywania dziatalnosci
gospodarczej, bez odsetek, jezeli dziatalno$¢ gospodarcza byta wykonywana przez okres krotszy niz 12
miesigcy. W przypadku naruszenia innych warunkéw umowy przepisy ust. 9,10 stosuje si¢ odpowiednio.

Do poszukujacego pracy, o ktorym mowa w § 2 ust. 1 pkt 3), ktory otrzymat dofinansowanie podjecia
dziatalno$ci gospodarczej ust. 11 stosuje si¢ odpowiednio.

Zawieszenie wykonywania dziatalno$ci gospodarczej tacznie na okres dluzszy niz 6 miesigcy przez osobe,
o ktérej mowa w ust. 11,12 wywotuje takie same skutki prawne, jak zaprzestanie wykonywania dziatalnosci
gospodarczej.

W przypadku $mierci osoby wykonujacej dziatalno$¢ gospodarczg przed uptywem 12 miesigcy jej
prowadzenia i nieprowadzenia przedsigbiorstwa przez osoby, o ktorych mowa w ust.5, zwrot srodkow
nastepuje proporcjonalnie do okresu, jaki pozostat do uptywu 12 miesiecy wykonywania dziatalnos$ci
gospodarczej, bez odsetek.

Zwrot srodkow, o ktorym mowa w ust. 9-11 i 14, jest dokonywany na wyodrebniony rachunek bankowy
wskazany w umowie lub wezwaniu do zwrotu w terminie 30 dni od dnia dorgczenia wezwania starosty.

Dochodzenie roszczen wynikajacych z zawartej umowy o dofinansowanie podjecia dziatalnosci
gospodarczej nastepuje na podstawie przepisow Kodeksu cywilnego.
W okresie realizacji umowy nie dopuszcza si¢ zmiany profilu dzialalnosSci oraz sprzedazy rzeczy
zakupionych w ramach przyznanych §rodkéw, za wyjatkiem $rodkéw obrotowych.

Zasady rozliczania wydatkow

§9

Bezrobotny, w terminie 2 miesiecy od dnia podjecia dzialalnos$ci gospodarczej wskazanego na dokumencie

potwierdzajacym dokonanie wpisu do CEIDG zobowigzany jest do:

1) zlozenia rozliczenia zawierajgcego zestawienie kwot wydatkowanych z uwzglednieniem cen brutto,
kwot podatku od towarow i ustug oraz cen netto,

2) przedstawienia dokumentow potwierdzajacych wydatki,

3) zlozenia, wraz z rozliczeniem, o$wiadczenia czy bezrobotnemu przystuguje prawo do obnizenia
kwoty podatku naleznego o kwotg podatku naliczonego zawartego w
wykazywanych wydatkach lub prawo do zwrotu podatku naliczonego,

4) zwrotu niewydatkowanych $rodkéw w formie przelewu na konto (numer rachunku okreslony jest
kazdorazowo w umowie) oraz ztozenia wraz z rozliczeniem dowodu dokonania zwrotu- przelewu
kwoty niewydatkowane;j.

Dopuszczalnymi dokumentami przy rozliczaniu si¢ z wydatkowania dofinansowania sg:

1) faktury,

2) umowy kupna sprzedazy (z wyraznym oznaczeniem kupujacego i sprzedajacego: imig, nazwisko,
adres, PESEL) wraz z potwierdzeniem zaptaty podatku od czynnosci cywilnoprawnych lub informacja
o braku wymogu poniesienia takiej optaty (dopuszczalne, tylko gdy po ocenie wniosku taki wydatek
zostal uwzgledniony do dofinansowania).

Faktury oraz umowy kupna sprzedazy przedktadane przy rozliczeniu powinny zawiera¢ wyrazne okreslenie:

1) daty zaplaty i formy zaptaty. Jezeli dokument nie ma tego oznaczenia to konieczne jest dofaczenie dowodow
zaptaty (KP, dowod przelewu, wyciag bankowy lub inny dowod zaplaty),

2) marki/producenta i modelu,

3) roku produkcji — jezeli zakup dotyczy uzywanych maszyn, sprzgtu elektronicznego lub innych
urzadzen, przy ktorych mozliwe jest okreslenie daty produkcji,

4) ilosci sztuk.

5) W przypadku dokonania zakupu uzywanych s$rodkow trwatych, Podmiot zobowigzany jest do
dostarczenia do Urzedu przy rozliczaniu si¢ z wydatkow o$wiadczenia sprzedajacego srodek trwaty
podajacego jego pochodzenie oraz potwierdzajacego, ze uzywany srodek trwaly nie zostal zakupiony ze
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10.

D)
2)
3)
4)

5)

6)

srodkoéw Unii Europejskiej lub srodkéw publicznych (o$wiadczenie powinno zawiera¢ imi¢ i nazwisko,
adres oraz podpis sprzedajacego).
W przypadku dokonywania zaptaty kartg ptatnicza badz przelewem wydatki muszg zosta¢ poniesione z
rachunku bankowego, ktorego Wnioskodawca jest wlascicielem lub wspotwlasciciclem. PUP zastrzega
sobie mozliwo$¢ odmowy zaliczenia wydatku, ktéry zostal poniesiony z innego rachunku bankowego, tj.
ktorego Wnioskodawca nie jest wlascicielem lub wspotwlascicielem.
W przypadku dokonywania, w ramach przyznanych $rodkéw, zakupdéw za granica wnioskodawca
zobowigzany jest do przedstawienia przetlumaczonego na jezyk polski dokumentu dotyczacego zakupu, o
ktorym mowa w § 9 ust. 2 niniejszych zasad. Tlumaczenie powinno by¢ dokonane przez tlumacza
przysieglego. Koszty poniesione w walucie obcej zostang przeliczone na PLN wg kursu sredniego
ogloszonego przez NBP z dnia zaplaty wynikajacej z przedstawionego dokumentu (przy zaptacie
bezgotowkowej dniem zaptaty jest dzien obcigzenia konta Wnioskodawcy).

PUP zastrzega sobie prawo do oceny warto$ci kazdego zakupionego przedmiotu w oparciu o oferty cenowe
zamieszczone na ogolnie dostgpnych stronach internetowych. W przypadku stwierdzenia znacznego
zawyzenia warto$ci zakupionego przedmiotu PUP moze odméwic zaliczenia calo$ci wydatku poniesionego
na ten zakup.

Starosta na wniosek bezrobotnego, absolwenta CIS, absolwenta KIS lub opiekuna moze zaakceptowac
przed ztozeniem rozliczenia, o ktorym mowa w ust. 1, wydatki odbiegajace od zawartych w szczegdtowe;j
specyfikacji wydatkow do poniesienia, o ktdrej mowa w § 3 ust. 6 pkt 3) zasad, mieszczace si¢ w kwocie
przyznanego dofinansowania, jezeli stwierdzi zasadno$¢ ich poniesienia, biorgc pod uwage charakter
dziatalno$ci prowadzonej przez bezrobotnego, absolwenta CIS, absolwenta KIS lub opiekuna.

Starosta weryfikuje wykonanie przez bezrobotnego, absolwenta CIS, absolwenta KIS lub opiekuna
obowigzkoéw wynikajacych umowy.

Jezeli bezrobotnemu, poszukujacemu pracy absolwentowi CIS, absolwentowi KIS nie bedzie przystugiwato
prawo do obnizenia kwoty podatku od towarow i ustug naleznego o kwote podatku naliczonego do czasu
spetnienia warunku wykonywania dziatalno$ci gospodarczej przez okres co najmniej 12 miesiecy, starosta
sprawdza przynajmniej raz do roku, czy bezrobotny, absolwent CIS, absolwent KIS lub opiekun nie naby?t
tego prawa, nie dtuzej jednak niz przez 5 lat, liczac od poczatku roku, w ktérym powstato prawo do
obnizenia kwoty podatku naleznego. Jezeli bezrobotny, absolwent CIS, absolwent KIS lub opiekun to prawo
nabyl, starosta sprawdza, czy dokonal zwrotu rownowartosci podatku od towarow i uslug zakupionych w
ramach dofinansowania na wyodrgbniony rachunek bankowy powiatowego urzedu pracy.

W przypadku o ktorym mowa w ust. 9 konieczne bedzie ustanowienie dodatkowego zabezpieczenia na okres
5 lat - do czasu wywigzania si¢ z zobowigzania z tytutu zwrotu podatku VAT.

| Postanowienia koncowe
§ 10

Podstawa prawna:
ustawa z dnia 20 marca 2025 r. o rynku pracy i stuzbach zatrudnienia,
ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych,
ustawa z dnia 30 kwietnia 2004 r. o postgpowaniu w sprawach dotyczgcych pomocy publicznej,
rozporzqdzenie Ministra Rodziny, Pracy i Polityki Spolecznej z dnia 14 lipca 2017 r. w sprawie
dokonywania z Funduszu Pracy refundacji kosztow wyposazenia lub doposazenia stanowiska pracy oraz
przyznawania Srodkow na podjecie dziatalnosci gospodarczej,
rozporzqdzenie Komisji (UE) nr 2023/2831 z dnia 13 grudnia 2023 r. w sprawie zastosowania art. 107 i
108 Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej do pomocy de minimis,
kodeks cywilny.

§11

W sprawach nieuregulowanych w niniejszych zasadach kazdorazowo decyzj¢ podejmuje Dyrektor,
dziatajacy z upowaznienia Starosty.

Kartuzy, dnia 22.08.2025 r.
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Zatacznik nr 1 do Zasad przyznawania jednorazowo $rodkow na podjecie dziatalno$ci gospodarczej

FORMULARZ OCENY MERYTORYCZNEJ

WNIOSKU O PRZYZNANIE JEDNORAZOWO SRODKOW NA PODJECIE DZIALALNOSCI GOSPODARCZEJ

Dane wnioskodawcy (imi¢, nazwisko, adres)

Data wptywu wniosku do PUP/nr sprawy

Whnioskowana kwota srodkow

WYNIK OCENY MERYTORYCZNEJ

Lp. Kryteria oceny* Punktacja prz}Iflzorf::nyc
h
punktow

1. | Wyksztatcenie lub i /kwalifikacje** Mal)(i 10

pkt
Ukonczone: szkoty, studia lub egzamin czeladniczy/ mistrzowski, szkolenia, kursy zbiezne 1-10 pkt
lub najbardziej zblizone do przedmiotu planowanej dziatalnosci gospodarczej (wedtug
gtéwnego pkd)
Brak dokumentow ukonczenia szkoty, studiow lub egzaminow czeladniczych/mistrzowskich, 0 pkt
szkolenia/kursu, zbieznych lub najbardziej zblizonych do przedmiotu planowanej dziatalnosci
(wedtug glownego pkd )

2. | Doswiadczenie zawodowe zgodne z planowana dziatalnoscia (na podstawie Swiadectw pracy Max 10
lub umoéw cywilnoprawnych, zaswiadczenia o odbyciu stazu wystawionego przez Urzad Pracy, pkt
CEIDG) ***

Udokumentowane ponad 5 letnie doswiadczenie zawodowe zbiezne lub najbardziej zblizone 10 pkt
z planowanym przedmiotem dziatalno$ci gospodarczej

Udokumentowane doswiadczenie zawodowe od 3 roku do 5 lat zbiezne lub najbardziej 7 pkt
zblizone z planowanym przedmiotem dziatalno$ci gospodarczej

Udokumentowane do§wiadczenie zawodowe od 1 roku do 3 lat zbiezne lub najbardziej 4 pkt
zblizone z planowanym przedmiotem dziatalnosci gospodarczej

Brak udokumentowanego do§wiadczenia zawodowego zbieznego z planowanym 0 pkt
przedmiotem/rodzajem dziatalno$ci gospodarczej

3. | Przynalezno$¢ do grupy osob ktorym przystuguje pierwszenstwo udziatu w formie pomocy 3 pkt
(zgodnie z art. 69 Ustawy™**** ), tj.

a. bezrobotnych posiadajacych Karte Duzej Rodziny

b. bezrobotnych powyzej 50 roku zycia,

c. bezrobotnych bez kwalifikacji zawodowych,

d. bezrobotnych niepetnosprawnych,

e. dlugotrwale bezrobotnych,

f. bezrobotnych i poszukujacych pracy do 30 roku zycia,

g. bezrobotnych samotnie wychowujacych co najmniej jedno dziecko,

Whioskodawca nalezy do grupy 0sob ktorym przystuguje pierwszenstwo udzialu w formie 3
pomocy

Whioskodaweca nie nalezy do grupy osob ktérym przystuguje pierwszenstwo udzialu w formie 0
pomocy

4. | Stan przygotowania wnioskodawcy do uruchomienia planowanej dzialalnosci gospodarczej Max 2 pkt
Posiadanie czg¢$ci maszyn i urzadzen niezbednych do prowadzenia 1 pkt
dziatalnosci
Posiadanie deklaracji wspolpracy, listu intencyjnego 1 pkt

5. | Proponowane formy zabezpieczenia***** Max 5 pkt
Blokada $rodkoéw zgromadzonych na rachunku platniczym 5 pkt
Porgczenie 3 pkt
Akt notarialny o podaniu si¢ egzekucji oraz inne formy zabezpieczenia 0 pkt

6. | Celowos¢ zakupow planowanych w ramach wnioskowanych srodkow (wydatki uzasadnione, 0-5 pkt
racjonalne, spojne z planowang dziatalnoscia)

7. | Przeznaczenia wnioskowanych srodkow: Max 4 pkt
Przeznaczenie wnioskowanych §rodkow tylko na zakup srodkow trwatych 2 pkt
Przeznaczenie §rodkow tylko na zakup nowych rzeczy 2 pkt

8. | Wkiad innych $rodkow (w tym wlasnych) na rozpoczgcie dziatalnosci 2 pkt

(wskazanych w zataczniku nr 1 do wniosku w pozycji ,,inne zrodta finansowania’)
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9. | Ocena przewidywanych efektoéw ekonomicznych planowanej dziatalnosci, szczegdlnie pod 0 — 4 pkt
katem spojnosci z czgscig opisowa wniosku, realnos¢ przyjetych wydatkow oraz przychodow
w danym rodzaju dziatalno$ci , poprawno$¢ rachunkowa

10. | Dodatkowe punkty przyznane przez Komisje ds. rozpatrywania wnioskow (realno$é 0- 5 pkt

przyjetych zatozen, spdjnos¢ catosci opisu przedsiewziecia, jakoS$¢ przygotowania wniosku,

ewentualnie opinia Doradcy Klienta na podstawie rozmow z Wnioskodawcg).

RAZEM Max 50
pkt

* Kryteria 2,3,4,5,7,8 ocenione zostang poprzez zastosowanie zasady przyznania wskazanej ilosci punktow lub 0 punktow

(na zasadzie spetnia/nie spetnia).

**  Kryterium nr 1 oceniane bedzie na podstawie dokumentoéw zataczonych do wniosku

**% Kryterium nr 2 oceniane bedzie na podstawie dokumentow dofaczonych do wniosku — podstawa udokumentowania

doswiadczenia zawodowego sa tylko i wylacznie $wiadectwa pracy lub umowy cywilnoprawne, zaswiadczenia

potwierdzajace odbycie stazu wystawione przez Urzedy Pracy.

**A* Kryterium oceniane bedzie w oparciu o dane zawarte w systemie Syriusz i/lub w oparciu o dotgczone do wniosku

dokumenty.

wEAXE W przypadku ujecia we wniosku dwoch réznych form zabezpieczenia (np. poreczenia i blokady $rodkow) punkty
zostang przyznane za ta forme¢ zabezpieczenia, ktéra zabezpiecza wigksza czes¢ wnioskowanej kwoty. W przypadku
réwnego udzialu w zabezpieczeniu dwoch form (np. blokady srodkéw zgromadzonych na rachunku ptatniczym i porgczenia
na taka sa kwote) PUP obliczy $rednig arytmetyczng uzyskanych punktow w obu kryteriach.

Uwaga: Uwzglednione zostana wnioski, ktore uzyskaja najwiekszg ilo$¢ punktow, lecz nie
mniej niz 28 punktéw (do wyczerpania dostepnego limitu Srodkow).
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