Zatacznik nr 1 do Zarzadzenia nr 21/2024 Dyrektora Powiatowego Urzedu Pracy w Kartuzach

ZASADY PRZYZNAWANIA Z PANSTWOWEGO FUNDUSZU REHABILITACJI OSOB

NIEPEENOSPRAWNYCH SRODKOW NA PODJECIE DZIALALNOSCI GOSPODARCZEJ,

ROLNICZEJ ALBO DZIALALNOSCI W FORMIE SPOLDZIELNI SOCJALNEJ

Do zadan samorzadu powiatowego zgodnie z art. 12a ustawy z dnia 27 sierpnia 1997 r. o rehabilitacji
zawodowej 1 spotecznej oraz zatrudnianiu osOb niepetnosprawnych, nalezy udzielanie pomocy
osobom niepetnosprawnym zarejestrowanym w powiatowym urzedzie pracy jako bezrobotni albo
poszukujacy pracy niepozostajagcy w zatrudnieniu w podejmowaniu dzialalnosci gospodarczej,
rolniczej albo na podjecie dziatalnosci w formie spotdzielni socjalne;.

Postanowienia ogolne

§1

Uzyte w niniejszych zasadach pojecia oznaczaja:

1))
2)
3)
4)
5)

6)

7)

8)

9)

10)

11)
12)

13)

Starosta — Starost¢ Kartuskiego,
PUP - Powiatowy Urzad Pracy w Kartuzach,
Dyrektor — Dyrektor Powiatowego Urzedu Pracy w Kartuzach,

Dofinansowanie — przyznanie z Panstwowego Funduszu Rehabilitacji Osob Niepelnosprawnych
srodkow na podjecie dziatalnosci gospodarczej, rolniczej albo dziatalnosci w formie spétdzielni
socjalnej,

Ustawa — nalezy przez to rozumie¢ Ustawe z dnia 27 sierpnia 1997 r. o rehabilitacji zawodowe;j
1 spotecznej oraz zatrudnianiu osob niepetnosprawnych,

Rozporzadzenie — nalezy przez to rozumie¢ Rozporzadzenie Ministra Rodziny, Pracy i Polityki
Spotecznej z dnia 12 grudnia 2018 r. w sprawie przyznania osobie niepelnosprawnej srodkéw na
podjecie dziatalnosci gospodarczej, rolniczej albo dziatalnosci w formie spédtdzielni socjalnej,

Whiosek — druk wniosku osoby niepetnosprawnej dotyczacy $rodkow na podjecie dziatalnosci
gospodarczej, rolniczej albo dziatalnosci w formie spotdzielni socjalne;j,

Whioskodawca — oznacza to osobg¢ niepetnosprawng zarejestrowang w PUP jako bezrobotna lub
poszukujaca pracy niepozostajgca w zatrudnieniu w rozumieniu przepisOw ustawy o promocji
zatrudnienia i instytucjach rynku pracy,

Umowa o dofinansowanie — umow¢ w sprawie przyznania jednorazowo $rodkéw na podjecie
dziatalnosci gospodarczej, rolniczej albo dziatalnosci w formie spotdzielni socjalne;,

Przeci¢tne wynagrodzenie — przeci¢tne wynagrodzenie w poprzednim kwartale od pierwszego dnia
nastgpnego miesigca po ogloszeniu przez Prezesa Glownego Urzedu Statystycznego w Dzienniku
Urzedowym Rzeczypospolitej Polskiej ,, Monitor Polski” (na podstawie art. 20 ustawy z dnia 17
grudnia 1998 r. o emeryturach i rentach z Funduszu Ubezpieczen Spolecznych). Wysokos¢
przecigtnego wynagrodzenia, dla potrzeb wyliczenia maksymalnej wysoko$ci przyznawanego
dofinansowania przyjmowana jest na dzien zawarcia umowy, o ktorej mowa w § 8 niniejszych zasad,

Fundusz — nalezy przez to rozumie¢ Panstwowy Fundusz Rehabilitacji Os6b Niepetnosprawnych,

Ustawa o promocji — ustawa z dnia 20 kwietnia 2004 r. o promocji zatrudnienia i instytucjach
rynku pracy.
SOW - System Obstugi Wsparcia finansowanego ze srodkdow PFRON.

§2

Whnioskodawca moze otrzymaé ze $rodkow Funduszu jednorazowo $rodki na podjgcie
dziatalnosci gospodarczej, rolniczej albo dziatalnosci w formie spotdzielni socjalnej na jednego
cztonka zatozyciela spotdzielni oraz na jednego czlonka przystepujacego do spoétdzielni
socjalnej po jej zatozeniu, jezeli nie otrzymata bezzwrotnych srodkow publicznych na ten cel, w
wysokosci:
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1) do szeSciokrotnos$ci przecigtnego wynagrodzenia, w przypadku zobowigzania do prowadzenia
dziatalnosci gospodarczej, rolniczej lub cztonkostwa w spdidzielni socjalnej nieprzerwanie
przez okres co najmniej 12 miesigcy,

2) od szesciokrotnosci do pigtnastokrotnosci przecigtnego wynagrodzenia w przypadku zobowigzania
do prowadzenia dziatalnosci gospodarczej, rolniczej lub czionkostwa w spotdzielni socjalnej
nieprzerwanie przez okres co najmniej 24 miesiecy

2. Srodki moga byé udzielane na podjecie dziatalnosci (po raz pierwszy lub ponownie, jezeli
uptyneto, co najmniej 12 miesigcy od zaprzestania jej prowadzenia, samodzielnie lub wspdlnie
z innymi osobami lub podmiotami, lub ustania cztonkostwa w spoétdzielni socjalnej (wykreslenia
z ewidencji dziatalno$ci), okreslonej przepisami ustawy o swobodzie dziatalnosci gospodarcze;,
tj. na dziatalno$¢ w branzy wytwoérczej, budowlanej, ushugowej, handlowej, prowadzonej na wiasny
rachunek w celach zarobkowych w sposob zorganizowany 1 ciggly lub rolniczej w tym polegajacej na
prowadzeniu dziatow specjalnych produkcji rolnej, bez wzgledu na forme prawna tej dziatalnosci.

3. Dofinansowanie, o ktérym mowa wyzej realizowane jest przez Dyrektora, w ramach udzielonego
przez Staroste petnomocnictwa i do wysokosci srodkow PFRON przeznaczonych na to zadanie a
okreslonych uchwala Rady Powiatu Kartuskiego na dany rok kalendarzowy.

4. Dofinansowanie udzielane jest na wniosek sktadany przez wnioskodawce.

Warunki ogélne dotyczace przyznawania dofinansowania

§3

1. Wniosek na druku WN-O wraz z wymaganymi zalgcznikami i dokumentami nalezy zlozy¢
papierowo lub w wersji elektronicznej poprzez system SOW w ogloszonym terminie naboru.

Wszystkie pozycje wniosku muszg by¢ wypekione czytelnie i jednoznacznie.
3. We wniosku wnioskodawca szczegolowo okresla:

1) kwote wnioskowanych §rodkow,

2) rodzaj i forme oraz przedmiot dziatalnosci ktorg zamierza podjac ,

3) kalkulacj¢ kosztow zwigzanych z podj¢ciem dziatalnosci oraz zrdodta ich finansowania,

4) informacje¢ o planowanych wydatkach i ich finansowaniu z wnioskowanych §rodkow,

5) proponowang forme zabezpieczenia zwrotu srodkow w przypadku niedotrzymania warunkow
umowy przyznajacej srodki na podjecie dziatalnosci,

6) przewidywane efekty ekonomiczne prowadzenia dziatalnosci,

7) dziatania na rzecz uruchomienia przysztej dziatalnosci, w szczeg6lnosci pozyskania lokalu,
uzyskania niezbednych pozwolen oraz odbycia szkolen.

4. Do wniosku nalezy dotaczy¢ nastgpujace dokumenty potwierdzajace :

1) wole innych oséb lub podmiotéw prowadzacych dziatalno$¢ gospodarcza, rolnicza albo
dziatalnos$¢ w formie spotdzielni socjalnej przyjecia wnioskodawcy do tej dziatalnos$ci,

2) dokonanie czynnosci pozwalajagcych na zapoznanie potencjalnych klientow z oferta planowanej
dzialalnosci,

3) dokonanie czynno$ci, ktére pozwolg na zapewnienie ptynnej wspolpracy z dostawcy i
kontrahentami,

4) wysokos$¢ wktadu wlasnego wnioskodawcy,

5) wuprawnienia i kwalifikacje wnioskodawcy lub innych os6b wymagane w planowanej
dziatalnosci,

6) doswiadczenie i umiejetnosci wnioskodawcy lub innych oséb przydatne w planowanej
dziatalnosci,

7) zgode matzonka na zawarcie umowy przyznajacej $rodki wnioskodawcy, w przypadku
pozostawania we wspolnosci majatkowej,

8) dokument potwierdzajacy tytut prawny do nieruchomosci, jezeli planowana dzialalno$¢
wymaga prowadzenia jej w lokalu:
a) nieruchomos$¢ lub lokal wlasny — dokument potwierdzajacy wtasnosc,
b) nieruchomos¢ lub lokal wynajety — umowa najmu, dzierzawy, uzyczenia na okres nie krotszy

niz wynikajacy ze zobowigzania do prowadzenia dziatalnosci ze wzglgdu na kwotg
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dofinansowania  tj. 12 lub 24 miesigce od dnia rozpoczgcia planowanej dziatalnosci lub
zobowiazanie wla$ciciela nieruchomosci do zawarcia z wnioskodawca takiej umowy:

9) oswiadczenia o osigganych przez porgczycieli dochodach w przypadku wskazania jako

zabezpieczenie porgczenia,

10) oferty cenowe kazdego z planowanych wydatkow wskazanych w kalkulacji kosztéw

o warto$ci przekraczajacej 2 000 ztotych (poprzez oferty cenowe rozumie si¢ oferty sklepow,
cenniki, wydruki ze strony internetowej — podpisane czytelnie przez wnioskodawce).

5. Do wniosku wnioskodawca, dolgcza oSwiadczenia miedzy innymi o:

1)
2)

3)

4)

5)
6)
7)
8)

9)
10)

11)

12)

niekorzystaniu ze srodkéw PFRON, Funduszu Pracy lub innych funduszy publicznych na
podjecie dziatalnosci gospodarczej lub rolnicze;j,

nieotrzymaniu dotychczas z Funduszu Pracy bezzwrotnych $rodkow na podjecie
dziatalnosci gospodarczej,

nieprowadzeniu dziatalnos$ci gospodarczej w okresie 12 miesigcy poprzedzajacych zlozenie
wniosku o przyznanie $rodké6w na podjecie dzialalnosci gospodarczej (w przypadku
prowadzenia dziatalno$ci wymagana decyzja o jej wykresleniu z ewidencji dziatalnos$ci),
samodzielnie lub wspolnie z innymi osobami lub podmiotami, lub ustania cztonkostwa w
spotdzielni socjalne;,

zaswiadczenie, ze spotdzielnia socjalna, do ktérej mam zamiar przystapi¢ nie zalega z
optacaniem sktadek na ubezpieczenia spoteczne, zdrowotne, Fundusz Pracy oraz Fundusz
Gwarantowanych Swiadczen Pracowniczych, nie zalega z optacaniem podatkéow w Urzedzie
Skarbowym oraz nie ma przeterminowanych zobowigzan cywilnoprawnych (wymagane
dolaczenie zaswiadczen),

otrzymaniu lub nieotrzymaniu pomocy de minimis w okresie obejmujgcym biezacy rok
podatkowy i poprzedzajace go dwa lata podatkowe,

informacj¢ o innej pomocy niz de minimis dotyczacej tych samych kosztow kwalifikowanych,
spelnieniu warunkow okreslonych w rozporzadzeniu wymienionym w § 10, pkt 5 do
otrzymania $rodkoOw na podjecie dziatalnosci gospodarczej lub przystgpienia do istniejgcej
spotdzielni socjalne;j,

nieztozeniu wniosku o przyznanie srodkdw na podjecie dziatalnosci gospodarczej, rolnicze;j
lub wniosku o przystgpieniu do spotdzielni socjalnej do innego Starosty,

wykorzystaniu przyznanych §rodkéw zgodnie z przeznaczeniem,

niepodejmowaniu zatrudnienia w okresie 12 lub 24 miesigcy od dnia rozpoczecia
prowadzenia dziatalnosci gospodarczej,

niekaralnosci w okresie 2 lat przed dniem zlozenia wniosku za przestgpstwa przeciwko
obrotowi gospodarczemu, w rozumieniu ustawy z dnia 6 czerwca 1997 r. Kodeks karny lub
ustawy z dnia 28 pazdziernika 2002 r. o odpowiedzialnosci podmiotow zbiorowych za czyny
zabronione pod grozbq kary,

zapoznaniu si¢ z aktualnymi Zasadami przyznawania z Panstwowego Funduszu Rehabilitacji
Osoéb Niepelnosprawnych srodkéw na podjecie dziatalnosci gospodarczej obowigzujacymi
na dzien sktadania wniosku,

6. Osoba niepelnosprawna, zamierzajaca przystapi¢ do istniejacej spotdzielni socjalnej dotacza do
wniosku pisemng informacje¢ tej spotdzielni o:

1)

2)

przyjeciu do spotdzielni socjalnej jako cztonka, po wniesieniu wptaty w wysokosci
okreslonej w informacji oraz spetnieniu innych warunkoéw okreslonych w tej informacji,
niezaleganiu przez spoldzielni¢ socjalng w dniu wydania informacji z optacaniem w terminie
sktadek na ubezpieczenia spoteczne, zdrowotne, Fundusz Pracy, Fundusz Gwarantowanych
Swiadczen Pracowniczych, innych danin publicznych oraz nieposiadaniu nieuregulowanych
w terminie zobowigzan cywilnoprawnych.

7. Wnioskodawca na zadanie Komisji zobowigzany jest osobiscie przedstawi¢ doradcy
zawodowemu planowane przez siebie przedsigwziecie.
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Przeznaczenie dofinansowania

§ 4

1. Dofinansowanie moze by¢ przeznaczone na:

1

2)

3)

4)

zakup maszyn, urzadzen, oprogramowania i innych rzeczy badz przedmiotéw, ktore
charakteryzuja si¢ dtugim czasem uzytkowania, postacig rzeczowg oraz sg zdatne do uzytku
1 uzywania na potrzeby dziatalnosci,

zakup materialow i towaréw — zakup materialéw przeznaczonych do produkeji i ustug
oraz zakup towarow (dobra materialne) przeznaczonych na sprzedaz (wszystko, to co moze
by¢ przedmiotem obrotu) — do 25% wnioskowanej kwoty,

pokrycie kosztow zwiazanych z promocja, reklama podejmowanej dziatalnosci i ustuga
w tym zakresie — do 10% wnioskowanej kwoty,

pokrycie kosztow pomocy prawnej, konsultacji i doradztwa zwigzanych z podje¢ciem

dzialalnos$ci gospodarczej — do 5% wnioskowanej kwoty

5) pokrycie kosztow remontu i adaptacji pomieszczen — do 10% wnioskowanej kwoty.

2. Dofinansowanie nie jest przyznawane na podjecie dzialalnosci gospodarczej:
1) w sektorach:

a)
b)

c)
2)

3)

4)

rybotowstwa i akwakultury objetych rozporzgdzeniem Rady (WE) nr 104/2000,
produkcji podstawowej produktéw rolnych,

przetwarzania i wprowadzania do obrotu produktow rolnych, w przypadku gdy przyznanie
pomocy zalezy od faktu jej przekazania w catosci lub czgsci producentom,

w innej formie niz jednoosobowa firma (osoba fizyczna prowadzaca dziatalnos¢
gospodarczg) — np. spoiki,

przejecie juz istniejgcej na rynku dzialalnosci od innego podmiotu, w tym od o0sob
wstepnych, zstgpnych, te$cidw, rodzenstwa 1 wspotmaltzonka prowadzacych te
dziatalno$¢ gospodarcza poprzez m.in. nabycie srodkow trwatych i obrotowych od tego
podmiotu, chyba Zze od dnia likwidacji dziatalnosci uptynat okres co najmniej 12
miesigcy,

juz wczesnie] prowadzone] przez wnioskodawce, za wyjatkiem gdy dzialalno$é ta
zakonczona zostata z przyczyn losowych, a od jej zakonczenia minety co najmniej 24
miesigce,

w miejscu, w ktérym na dzien skladania wniosku prowadzona jest tozsama dziatalnos¢
(zgodnie z gldownym i dodatkowymi kodami PKD),

tozsamej z dziatalno$cig prowadzong przez wspotmatzonka Wnioskodawcy,

dziatalno$¢ w zakresie handlu obwoznego,

dziatalno$ci sezonowej,

zwigzanej z handlem kryptowalutami.

3. Koszty niepodlegajace dofinansowaniu:

)

2)
3)

zakup pojazdoéw, bez wzgledu na rodzaj 1 model, (np. samochodéw, przyczep, naczep,
lawet, rowerdéw, hulajnog, itp.),

zakup paliwa i §rodkéw opatowych,

wydatki dotyczace kosztow budowy, adaptacji i remontu,

zakup nieruchomosci,

zakup domow drewnianych, garazy, pawilonow handlowych, konteneréw, szklarni, itp.,
splate zadluzen,

whiesienie kaucji,

wynagrodzenia pracownikow, oplaty ZUS,

finansowanie szkolen (w tym szkolen z obstugi maszyn/urzadzen, stron internetowych,
itp.),

zakup uzywanych maszyn, urzadzen, rzeczy itp. o wartosci ponizej 5000 zt kazda,

zakup uzywanego sprzgtu komputerowego,

zakup kas fiskalnych,

zakup telefonéw komorkowych 1 stacjonarnych, smartfonow, tabletéw (z wylaczeniem tabletow
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14)
15)
16)
17)
18)

19)
20)

21)

22)
23)
24)
25)

graficznych), telewizoréw, smartwatchow, itp.

ekspreséw do kawy (wyjatek branza gastronomiczna),

dronéw (wyjatek branza reklamowa, videofilmowanie),

zakup akcji, obligacji, udzialow w spotkach,

zakup od wstepnych, zstgpnych, te§cidw, rodzenstwa i wspotmatzonka,

optaty administracyjne i skarbowe, optaty za ustugi ksiegowe, wykup koncesji, licencji (z
wylaczeniem programow komputerowych), sktadki ZUS, przystapienie do konsorcjum,
optaty eksploatacyjne,

biezace koszty zwigzane z prowadzeniem dzialalno$ci gospodarczej (np. z tytutu najmu
lub dzierzawy, optaty za energi¢ elektryczng, gaz, abonamentow, w tym abonamentu za
Internet, oplaty cykliczne za korzystanie z ustug — w tym reklamowych, itp.), subskrypcji,
prenumeraty,

kosztow ustug zwigzanych z zakupionymi srodkami trwatymi, towarami, materiatami (np.
montaz),

sfinansowanie kosztow transportu, dorgczenia przesyiki, spedycji,

finansowanie umow leasingu, kredytowych 1 pozyczkowych,

zakup zwierzat,

zakup roslin.

Formy zabezpieczenia

§5

1. Zabezpieczeniem zwrotu przez wnioskodawce dofinansowania moze by¢:

1)
2)
3)
4)
5)
6)

poreczenie (porgczenie powinno stanowi¢ 25% wnioskowanej kwoty),
weksel z poreczeniem wekslowym (aval),

gwarancja bankowa,

zastaw na prawach lub rzeczach,

blokada rachunku bankowego,

akt notarialny o poddaniu si¢ egzekucji przez dluznika.

2. Poreczycielem moze byé¢:

1)

2)
3)
4)
5)

petnoletnia osoba zatrudniona od co najmniej 6 miesiecy do dnia ztozenia wniosku w
stosunku pracy na czas nieokre$lony lub na czas okres$lony (minimum 2 lata liczone od
dnia zlozenia wniosku),

osoba prowadzaca dziatalnos¢ gospodarcza,
osoba uprawiona do swiadczen emerytalnych,
rencista posiadajacy prawo do renty stale;j,

osoba uzyskujaca state dochody, ktorej sredniomiesieczny dochod z ostatnich 3 miesigcy,
po odjeciu zobowigzan finansowych, nie jest nizszy niz 5 000 zt brutto.

3. Poreczycielem nie moze by¢ osoba:

1)
2)
3)
4)
5)
6)

zobowigzana z tytutu prawomocnego wyroku sadowego (z wytaczeniem alimentow),
znajdujaca si¢ w okresie wypowiedzenia umowy o prace,

bedaca dluznikiem PFRON lub Funduszu Pracy,

wspotmalzonek wnioskodawecy, jesli nie jest ustalona rozdzielno§¢ majatkowa,
ktora juz udzielita porgczenia innej osobie lub podmiotowi,

pracujaca za granicami kraju, ze wzgledu na wysokie koszty egzekucyjne.

4. Porgczenie powinno stanowi¢ nie mniej niz 25% wnioskowanej kwoty dofinansowania.
Wskazany porgczyciel lub poreczyciele powinni tacznie osiggng¢ miesigcznie dochody brutto
nie mniejsze niz 25% wnioskowanej kwoty dofinansowania. Dochdd kazdego ze wskazanych
poreczycieli po odjeciu ewentualnych miesiecznych zobowiazan nie moze by¢ nizszy niz
5 000 z1 brutto.
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10.

W przypadku wyboru porg¢czenia jako formy zabezpieczenia konieczne jest ztozenie do wniosku
»Oswiadczenia poreczyciela” o uzyskiwanych dochodach ze wskazaniem zrodta 1 kwoty
dochodu oraz aktualnych zobowigzaniach finansowych z okresleniem wysoko$ci miesi¢cznej
splaty zadtuzenia.

Do zawarcia waznego poreczenia konieczne jest podpisanie przez porgczyciela umowy poreczenia
zawarte] pomi¢dzy Urzedem a poreczycielem. Poreczenie obejmuje zobowigzania Bezrobotnego
istniejgce w chwili udzielania poreczenia tj. kwote gtdéwna przyznanego dofinansowania plus odsetki
ustawowe naliczone od dnia wyplaty srodkow oraz ewentualne koszty postgpowania sagdowego 1
koszty egzekucyjne zwigzane z dochodzeniem wierzytelnosci. Ponadto wspdtmatzonek poreczyciela
pozostajacego z nim we wspolnocie majatkowej udziela zgody na porgczenie poprzez podpisanie
stosownego o$wiadczenia. O$wiadczenie  wspdtmatzonka musi zostaé ztozone na piSmie oraz
podpisane w obecnosci pracownika PUP podczas podpisywania umowy poreczenia.

W przypadku zabezpieczenia w formie aktu notarialnego o poddaniu si¢ egzekucji przez dtuznika
konieczne jest wykazanie we wniosku posiadanych przez wnioskodawce sktadnikow majatku oraz
dostarczenie dokumentdéw potwierdzajacych ich posiadanie. Wskazana nieruchomos¢ nie moze by¢
zabudowana oraz obcigzona z tytulu innych zobowigzan (np. kredytu hipotecznego). W przypadku
wyboru tej formy zabezpieczenia — po podpisaniu umowy, o ktorej mowa w § 8, wnioskodawca
zobowigzany jest do przedstawienia aktu notarialnego z ktorego wynika, ze ww. poddaje si¢ rygorowi
egzekucji do wysokosci 150 % kwoty dotacji, a PUP moze wystapi¢ o nadanie klauzuli wykonalnos$ci
aktowi przez 2,5 roku od dnia podpisania umowy.

W przypadku zabezpieczenia w formie blokady rachunku bankowego konieczne jest dotaczenie do
wniosku zaswiadczenia z banku potwierdzajacego kwotg zgromadzonych na koncie wnioskodawcy
srodkéw mozliwych do zablokowania. W takim przypadku kwota zgromadzonych §rodkow powinna
odpowiada¢ 130% kwoty przyznanych $rodkow. W przypadku podpisania umowy, o ktorej mowa
w § 8, kwota srodkéw blokowana jest na okres 1,5 roku Iub 2,5 roku ( w zalezno$ci od okresu
prowadzenia dzialalno$ci wynikajacego z kwoty przyznanego dofinansowania) .

Koszty zwigzane z ustanowieniem zabezpieczenia ponosi wnioskodawca.
Zgody na proponowany sposob zabezpieczenia dokonuje Dyrektor, kierujac si¢ jego skutecznoscia.

Warunki szczegolowe dotyczace przyznawania dofinansowania

§6
Whioski rozpatrywane sa do wyczerpania dost¢pnego limitu srodkow.

Whniosek moze by¢ uwzgledniony, po spelnieniu przez wnioskodawce odpowiednio
nastepujacych warunkow:

1) posiadanie statusu osoby niepetnosprawnej bezrobotnej lub poszukujgcej pracy niepozostajacej
w zatrudnieniu,

2) nieotrzymaniu dotychczas z PFRON Ilub Funduszu Pracy bezzwrotnych $rodkéw na
podjecie dziatalno$ci gospodarczej,

3) nieztozeniu wniosku o przyznanie srodkow na podjecie dziatalnosci gospodarczej, rolnicze;j
lub wniosku o zatozeniu lub przystapieniu do spotdzielni socjalnej do innego Starosty,

4) niezaleganiu przez spotdzielni¢ socjalna, do ktdrej ma zamiar przystapi¢, z optacaniem w terminie
sktadek na ubezpieczenia spoteczne, zdrowotne, Fundusz Pracy, Fundusz Gwarantowanych
Swiadczen Pracowniczych, innych danin publicznych oraz nieposiadanie nieuregulowanych
w terminie zobowigzan cywilnoprawnych,

5) nieprowadzeniu dziatalno$ci gospodarczej samodzielnie lub wspoélnie z innymi osobami lub
podmiotami, lub ustaniu czlonkostwa w spoldzielni socjalnej w okresie 12 miesigcy
poprzedzajacych ztozenie wniosku o przyznanie S$rodkéw na podjgcie dziatalnosci
gospodarczej (12 miesiecy od daty decyzji o wykresleniu wpisu z ewidencji dziatalnosci
gospodarczej),

6) przedstawieniu formy zabezpieczenia zwrotu otrzymanych srodkow,
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7) nie byt w okresie 2 lat przed dniem zlozenia wniosku skazany za przestepstwa przeciwko
obrotowi gospodarczemu, w rozumieniu ustawy z dnia 6 czerwca 1997 r. — Kodeks karny,

8) wnioskodawca nie posiada zaleglosci w zobowigzaniach wobec PFRON — oswiadczenie lub
zas$wiadczenie wnioskodawcy
9) Whnioskodawca nie byt karany w okresie 2 lat przed dniem zlozenia wniosku za przestepstwa
przeciwko obrotowi gospodarczemu, w rozumieniu ustawy z dnia 6 czerwca 1997 r. Kodeks
postepowania karnego lub ustawy z dnia 28 pazdziernika 2002 r. o odpowiedzialnosci podmiotow
zbiorowych za czyny zabronione pod grozbq kary,
10) ponadto gdy:
a) wnioskodawca nie posiada zobowigzan finansowych wobec $rodkdw publicznych lub
innych nieuregulowanych nalezno$ci cywilnoprawnych,
b) wniosek spetnia wymagania formalne, jest kompletny, czytelny i prawidtowo sporzadzony,
c) wniosek zostal pozytywnie oceniony pod wzgledem rachunkowym i formalnym oraz
po ocenie merytorycznej zakwalifikowany zostatl do realizacji,

d) wnioskodawca spetnia warunki, o ktorych mowa w ust. 2, pkt 2).

Kryteria oceny wniosku

8.

§ 7
Whioski oceniane sg dwuetapowo:

1) Ocena rachunkowa i formalna — dokonywana przez pracownika PUP pod wzgledem
prawidtowosci sporzadzenia 1 kompletnosci ztozonego wniosku,

2) ocena merytoryczna — punktowa ocena dokonywana przez powotang w PUP Komisj¢
ds. rozpatrywania wnioskow.

Przy ocenie rachunkowej i formalnej wniosku pracownik PUP dokonuje sprawdzenia:
1) czy wszystkie pozycje wniosku s3 wypelnione,

2) czy wniosek jest wypetniony czytelnie — bez skreslen,

3) czy do wniosku dotaczono wszystkie wymagane zataczniki,

4) czy wniosek jest podpisany przez wnioskodawce,

5) czy spelnione sg kryteria okreslone w § 6 ust. 2 pkt 1) — 2).

6) Czy wniosek jest prawidlowy pod wzgledem rachunkowym.

W przypadku stwierdzenia we wniosku nieprawidtowosci lub braku dokumentéw, o ktorych
mowa w § 3 ust. 4, pkt. 1) do pkt 7), Starosta:

1) informuje wnioskodawce o nieprawidtowosciach lub o braku dokumentéw w terminie 14
dni od dnia otrzymania wniosku oraz

2) wzywa Wnioskodawce do usunigcia nieprawidtowosci lub dofaczenia dokumentow w
terminie 14 dni od dnia dor¢czenia wezwania.

Termin, o ktorym mowa w ust. 3 pkt 2), podlega przedtuzeniu na wniosek wnioskodawcy, jezeli

usuni¢cie nieprawidlowosci lub dotaczenie dokumentéw nie moze nastagpi¢ w terminie
z przyczyn nielezacych po stronie wnioskodawcy

W przypadku niezachowania terminu, o ktérym mowa w ust. 3 pkt 2), lub terminu okreslonego

zgodnie z ust. 4, Starosta niezwlocznie informuje pisemnie w postaci papierowej albo
elektronicznej wnioskodawce o pozostawieniu wniosku bez rozpoznania.

Oceny merytorycznej dokonuje si¢ po pozytywnej weryfikacji wniosku pod wzgledem
rachunkowym 1 formalnym.

Komisja ds. rozpatrywania wnioskow dziata w oparciu o:

1) przepisy prawa,

2) postanowienia niniejszych Zasad.

Przy ocenie merytorycznej wniosku Komisja bierze pod uwage:
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Y
2)

3)
4)

5)
6)

7)
8)

9)

forme¢ prawng i sposob wykonywania planowanej dziatalnosci,

wole innych os6b lub podmiotéw prowadzacych dziatalno$¢ gospodarcza, rolnicza albo
dziatalno$¢ w formie spédtdzielni socjalnej przyjecia wnioskodawcy do tej dziatalnosci,

popyt i podaz lokalnego rynku na planowang dziatalnos¢,

planowane wydatki, ktore wnioskodawca zamierza sfinansowa¢ z wnioskowanych srodkow,

wysokos$¢ wktadu wlasnego wnioskodawcy,

uprawnienia i kwalifikacje:

a) wnioskodawcy, w przypadku samodzielnego wykonywania czynnos$ci wymagajacych
tych uprawnien i kwalifikacji,

b) wnioskodawcy lub innych os6b, w przypadku wykonywania przez nie czynno$ci
wymagajacych tych uprawnien 1 kwalifikacji;

do$wiadczenie 1 umiejetnosci wnioskodawcy lub innych oséb przydatne w planowanej

dzialalnosci,

zgode malzonka na zawarcie umowy przyznajacej $rodki wnioskodawcy, w przypadku
pozostawania we wspolnosci majatkowej,

wysokos¢ pozostajacych w dyspozyciji Starosty srodkow Panstwowego Funduszu Rehabilitacji
Oso6b Niepetnosprawnych przeznaczonych na przyznanie osobie niepelnosprawnej srodkow
na podjecie dziatalnosci gospodarczej, rolniczej albo dziatalnosci w formie spdidzielni
socjalnej w danym roku.

9. Ponadto przy ostatecznej ocenie wniosku moga by¢ brane pod uwage:

1)

2)

3)

udzielone przez wnioskodawce dodatkowe wyjasnienia — w trakcie oceny Komisja moze
zwroci¢ si¢ do wnioskodawcy z prosbg o udzielenie dodatkowych wyjasnien lub o osobiste
zaprezentowanie zatozen planowanej dziatalnosci,

ocena doradcy klienta wskazujaca motywacje, predyspozycje i kwalifikacje wnioskodawcy do
podjecia wskazanej dziatalnosci,

wynik kontroli wstepnej — upowaznieni przez Dyrektora pracownicy PUP moga dokona¢ kontroli
wstepnej w miejscu, w ktorym ma by¢ prowadzona dziatalno§¢ gospodarcza.

10. Starosta pisemnie w postaci papierowej lub elektronicznej informuje wnioskodawceg o sposobie
rozpatrzenia wniosku przeznaczonego do realizacji na dany rok w terminie 30 dni od dnia
otrzymania kompletnego wniosku, jednak nie wcze$niej niz w dniu podjecia przez rade
powiatu uchwaty, o ktéorej mowa w art. 35a ust. 3 ustawy z dnia 27 sierpnia 1997 r. o
rehabilitacji zawodowej i spolecznej oraz zatrudnianiu 0sob niepelnosprawnych. W przypadku
nieuwzglednienia wniosku PUP podaje przyczyne odmowy.

11. W przypadku pozytywnego rozpatrzenia wniosku Starosta niezwlocznie informuje pisemnie w
postaci papierowej albo elektronicznej wnioskodawce o rozpatrzeniu wniosku, wzywajac go
do negocjacji warunkéw umowy dotyczacej przyznania srodkow.

12. Od odmowy uwzglednienia wniosku nie przystuguje odwolanie.

Warunki zawieranej umowy

§ 8

1. W przypadku uzgodnienia warunkéw umowy sporzadza si¢ protokdl z negocjacji.

2. W przypadku nieuzgodnienia warunkow umowy w terminie 14 dni od dnia dorgczenia
informacji, o ktéorej mowa w § 7 ust. 11, umowy nie zawiera si¢. Termin ten podlega
przedtuzeniu na wniosek wnioskodawcy, jezeli zakonczenie negocjacji nie moze nastgpi¢ w
terminie z przyczyn nielezacych po jego stronie.

3. W terminie 14 dni od dnia zakonczenia negocjacji Starosta zawiera umowe z wnioskodawca
ktora zawiera zobowigzanie wnioskodawcy miedzy innymi do:

)]

przeznaczenia przyznanych srodkow na cele i rodzaje wydatkéw okre§lone w umowie,
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2)

3)
4)

5)

6)

7)

8)

9)

10)

11)

12)
13)

14)

15)

16)

prowadzenia dziatalnosci gospodarczej, dziatalnosci rolniczej lub cztonkostwa w spotdzielni

socjalnej nieprzerwanie przez okres:

a) co najmniej 12 miesigcy, jezeli srodki zostaly przyznane w kwocie nie wyzszej niz
szesciokrotnos$¢ przecigtnego wynagrodzenia, albo

b)  co najmniej 24 miesigcy, jezeli $rodki zostaty przyznane w kwocie wynoszacej od
sze$ciokrotnosci do pietnastokrotnosci przecietnego wynagrodzenia,

udokumentowania realizacji umowy na wezwanie Starosty,

informowania Starosty o wszelkich zmianach dotyczacych realizacji umowy niezwtocznie
po ich wystapieniu,
rozliczenia otrzymanych §rodkéw w terminie okreslonym w umowie,

zwrotu rownowarto$ci odliczonego lub zwrdconego, zgodnie z ustawa z dnia 11 marca 2004
r. o podatku od towardéw i ustug, podatku naliczonego z tytulu zakupionych towarow
1 ustug sfinansowanych z przyznanych srodkow,

zwrotu w terminie 3 miesi¢cy od dnia otrzymania wezwania Starosty do zaptaty, w przypadku
naruszenia co najmniej jednego z warunkdw umowy otrzymanych $rodkoéw oraz odsetek od
srodkow, naliczonych od dnia ich otrzymania w wysokosci okreslonej jak dla zaleglosci
podatkowych,

zabezpieczenia zwrotu kwoty §rodkéw - w formie poreczenia, w tym porgczenia spotdzielni
socjalnej, weksla z poreczeniem wekslowym (awal), gwarancji bankowej, zastawu na prawach
lub rzeczach, blokady rachunku bankowego lub aktu notarialnego o poddaniu si¢ egzekucji
przez dluznika,

poinformowania Starosty o nieprowadzeniu lub prowadzeniu dziatalnos$ci, rolniczej albo
podjecia dziatalnosci w formie spotdzielni socjalnej oraz jej zakresie w terminie 12 lub 24
miesiecy po uptywie odpowiednio okresu, o ktorym mowa w § 8 ust. 3 pkt 2,

przedstawienia, w terminie okreslonym w umowie, odpowiednio:

a) wydruku z Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalno$ci Gospodarczej RP (CEiDG),

b) odpisu z Krajowego Rejestru Sadowego,

c) zobowigzania spotdzielni do przyjecia wnioskodawcy w poczet cztonkow spotdzielni
socjalnej,

d) innego dokumentu potwierdzajacego rozpoczgcie dzialalnosci,

przedstawienia kopii koncesji, zezwolenia lub zaswiadczenia o wpisie do rejestru
dziatalnosci regulowanej, w terminie nie dluzszym niz 6 miesigcy od dnia wyptacenia
srodkow pod rygorem zwrotu otrzymanych S$rodkow, jezeli jest to konieczne do
prowadzenia planowanej dziatalnosci,

podania numeru rachunku bankowego,

wydatkowania dofinansowania zgodnie z przeznaczeniem — w okresie od dnia zawarcia
umowy do 2 miesigcy od dnia podjgcia dziatalnosci gospodarczej, rolniczej albo podjecia
dziatalnos$ci w formie spotdzielni socjalnej] (UWAGA! w przypadku nie wydatkowania czesci
otrzymanego dofinansowanie konieczne jest zwrdcenie niewydatkowanej kwoty w terminie
okreslonym w umowie,

zlozenia rozliczenia oraz udokumentowania wydatkowania dofinansowania w terminie
do maksymalnie 2 miesiecy od dnia podjecia dzialalnos$ci gospodarczej, rolniczej albo
podjecia dziatalno$ci w formie spétdzielni socjalne;,

zwrotu niewydatkowanych Srodkow z otrzymanego dofinansowania w terminie
do maksymalnie 2 miesiecy od dnia podjecia dzialalnos$ci gospodarczej, rolniczej albo
podjecia dziatalnosci w formie spotdzielni socjalnej na konto wskazane kazdorazowo w
umowie (UWAGA: niedotrzymanie tego terminu powoduje konieczno$¢ rozwigzana
umowy 1 zwrotu cato$ci dofinansowania),

nie podejmowania zatrudnienia w okresie pierwszych 12 lub 24 miesiecy dziatalnosci
gospodarczej,
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17) nie sktadania wniosku o zawieszanie prowadzenia dziatalno$ci gospodarczej w wymaganym
zgodnie z § 8 ust. 3 pkt 2) okresie prowadzenia dziatalno$ci gospodarczej,

18) zwrotu dofinansowania, w ciggu 3 miesi¢ecy od dnia dorgczenia wezwania z PUP, wraz
z odsetkami ustawowymi naliczonymi od dnia ich uzyskania w przypadku naruszenia co
najmniej jednego z warunkdw umowy,

19) zwrotu réwnowartosci odliczonego lub zwroconego — zgodnie z ustawq z dnia 11 marca
2004 r. o podatku od towarow i ustug — podatku naliczonego dotyczacego zakupionych
towaréw i uslug w ramach przyznanego dofinansowania; zwrot taki nastepuje
w terminach i na zasadach wskazanych w umowie,

20) Przedkladania kolejnego, aktualnego orzeczenia o stopniu niepelnosprawnosci
w przypadku utraty jego waznosci w terminie 3 miesiecy od daty, do ktorej
obowiazywalo ostatnie orzeczenie.

2. Umowa o dofinansowanie zawierana jest w formie pisemnej pod rygorem niewaznosci. Zmiana
warunkow umowy wymaga réwniez formy pisemnej pod rygorem niewazno$ci 1 moze miec
miejsce na wniosek kazdej ze stron.

3. Do zawarcia umowy o dofinansowanie konieczna jest zgoda wspotmalzonka wnioskodawcy,
pozostajacego z nim we wspoOlnocie majatkowej, wyrazona podpisem zlozonym w obecnosci
uprawnionego pracownika PUP.

4. Wyplata srodkéw dokonywana jest w ciggu czternastu dni od dnia podpisania umowy wytacznie
na konto bankowe Wnioskodawcy po przedstawieniu przez Wnioskodawce dokumentow, o
ktérych mowa w § 8 ust. 3 pkt 10).

5. PUP uprawniony jest do przeprowadzania kontroli w zakresie wykorzystania przyznanych
srodkow zgodnie z celem okreslonym w umowie oraz faktycznego prowadzenia dziatalnos$ci.

6. Przyznane wnioskodawcy $rodki, o ktorych mowa w § 2 pkt 1 niniejszych zasad stanowia pomoc
de minimis w rozumieniu przepisOw rozporzqdzenia Komisji (WE) nr 1407/2013 z dnia 18
grudnia 2013 r. w sprawie zastosowania art. 107 i 108 Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej do
pomocy de minimis (Dz. Urz. UE L 352z 24.12.2013, str.1).

7. W przypadku $mierci wnioskodawcy w okresie od dnia zawarcia umowy o dofinansowanie do
uptywu 12 miesigcy lub 24 miesigcy prowadzenia tej dziatalnosci zwrotu wyptaconych srodkow
dochodzi si¢ w wysokos$ci proporcjonalnej do okresu nieprowadzenia dziatalno$ci gospodarcze;.
Od kwoty podlegajacej zwrotowi nie nalicza si¢ odsetek ustawowych.

8. W okresie realizacji umowy nie dopuszcza si¢ zmiany profilu dzialalnosci oraz sprzedazy
rzeczy zakupionych w ramach przyznanych Srodkoéow, za wyjatkiem $rodkow obrotowych.

Zasady rozliczania wydatkow

§9
1. Wnioskodawca, w terminie 2 miesi¢cy od dnia podjecia dzialalnosci gospodarczej, rolniczej albo
podjecia dzialalno$ci w formie spéldzielni socjalnej zobowigzany jest do:

1) zlozenia rozliczenia zawierajacego zestawienie kwot wydatkowanych z uwzglednieniem
podatku od towardw 1 ustug,

2) przedstawienia dokumentow potwierdzajacych wydatki,

3) zlozenia, wraz z rozliczeniem, o$wiadczenia czy Wnioskodawcy przystuguje prawo do
obnizenia kwoty podatku naleznego o kwot¢ podatku naliczonego zawartego
w wykazywanych wydatkach lub prawo do zwrotu podatku naliczonego,

4) zwrotu niewydatkowanych Srodkow w formie przelewu na konto (numer rachunku okreslony
jest kazdorazowo w umowie) oraz ztozenia wraz zrozliczeniem dowodu dokonania zwrotu-
przelewu kwoty niewydatkowane;.

2. Dopuszczalnymi dokumentami przy rozliczaniu si¢ z wydatkowania dofinansowania sg:
1) faktury,
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3.

6.

2) umowy kupna sprzedazy (z wyraznym oznaczeniem kupujacego i sprzedajacego: imig,
nazwisko, adres, PESEL) wraz z potwierdzeniem zaptaty podatku od czynnosci
cywilnoprawnych lub informacja o braku wymogu poniesienia takiej optaty (dopuszczalne,
tylko gdy po ocenie wniosku taki wydatek zostat uwzgledniony do dofinansowania).

Faktury oraz umowy kupna sprzedazy przedktadane przy rozliczeniu powinny zawiera¢ wyrazne
okreslenie:

1) daty zaptaty i formy zaptaty. Jezeli dokument nie ma tego oznaczenia to konieczne jest dotgczenie
dowodow zaptaty (KP, dowdd przelewu, wycigg bankowy lub inny dowod zapfaty),

2) marki/producenta i modelu,

3) roku produkcji — jezeli zakup dotyczy uzywanych maszyn, sprzetu elektronicznego lub
innych urzadzen, przy ktoérych mozliwe jest okreslenie daty produkcji,

4) 1ilosci sztuk

5) W przypadku dokonania zakupu uzywanych $rodkéw trwatych, Podmiot zobowiazany jest
do dostarczenia do Urzedu przy rozliczaniu si¢ z wydatkow o$wiadczenia sprzedajacego
srodek trwaly podajacego jego pochodzenie oraz potwierdzajacego, ze uzywany $rodek
trwaty nie zostal zakupiony ze $rodkéw Unii Europejskiej lub srodkow  publicznych
(o$wiadczenie powinno zawiera¢ imi¢ i nazwisko, adres oraz podpis sprzedajacego).

W  przypadku dokonywania zaplaty karta platnicza badz przelewem wydatki musza

zosta¢ poniesione z rachunku bankowego, ktorego Wnioskodawca jest wiascicielem lub

wspotwlascicielem. Urzad zastrzega sobie mozliwos¢ odmowy zaliczenia wydatku, ktory zostat

poniesiony z innego rachunku bankowego, tj. ktorego Wnioskodawca nie jest wiascicielem lub

wspotwilascicielem.

W  przypadku dokonywania, w ramach przyznanych $rodkow, zakupow za granica
wnioskodawca zobowigzany jest do przedstawienia przettumaczonego na jezyk polski
dokumentu dotyczacego zakupu o ktorym mowa w § 9 ust. 2 niniejszych zasad. Thumaczenie
powinno by¢ dokonane przez tlumacza przysigglego. Koszty poniesione w walucie obcej
zostang przeliczone na PLN wg kursu $redniego ogloszonego przez NBP w dniu zaplaty
wynikajagcym z przedstawionego dokumentu.

PUP zastrzega sobie prawo do oceny wartosci kazdego zakupionego przedmiotu w oparciu o oferty
cenowe zamieszczone na ogolnie dostepnych stronach internetowych. W przypadku stwierdzenia
znacznego zawyzenia wartosci zakupionego przedmiotu PUP moze odmowi¢ zaliczenia catosci
wydatku poniesionego na ten zakup.

Postanowienia koncowe

§10

W sprawach nieuregulowanych niniejszymi Zasadami majg zastosowanie:

1)

2)
3)
4)
5)

6)

7)

ustawa z dnia 27 sierpnia 1997 r. o rehabilitacji zawodowej i spolecznej oraz zatrudnianiu osob
niepetnosprawnych.

ustawa z dnia 20 kwietnia 2004 r. o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy
ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych
ustawa z dnia 30 kwietnia 2004 r. o postgpowaniu w sprawach dotyczqcych pomocy publicznej

Rozporzgdzenie Ministra Rodziny, Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 12 grudnia 2018 r. w sprawie
przyznania osobie niepetnosprawnej srodkow na podjecie dziatalnosci gospodarczej, rolniczej
albo dziatalnosci w formie spoldzielni socjalnej.

rozporzqdzenie Komisji (WE) nr 1407/2013 z dnia 18 grudnia 2013 r. w sprawie zastosowania
art. 107 i 108 Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej do pomocy de minimis (Dz. Urz. UE
L 352z224.12.2013, str.1 z pozn. zm.),

kodeks cywilny.
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§11

1. W sprawach nieuregulowanych w niniejszych zasadach kazdorazowo decyzj¢ podejmuje
Dyrektor, dzialajacy z upowaznienia Starosty.

2. W wyjatkowych 1 szczeg6lnie wuzasadnionych przypadkach Dyrektor moze podjac
decyzje o odstepstwie od postanowien zawartych w niniejszych zasadach przy jednoczesnym
zachowaniu postanowien okreslonych w ustawie oraz aktach prawnych.

Kartuzy, dnia 24.05.2024 r.
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