Zalgcznik nr 1 do Zarzadzenia nr 6/2016
Dyrektora Powiatowego Urze¢du Pracy w Kartuzach z dnia 04 lutego 2016 r.

ZASADY PRZYZNAWANIA JEDNORAZOWO
SRODKOW NA PODJECIE DZIALALNOSCI GOSPODARCZEJ

Postanowienia ogolne

§ 1.

Srodki na podjecie dzialalnosci gospodarczej przyznaje si¢ na podstawie:

1)
2)
3)

4)

5)

6)
7)

ustawy z dnia 20 kwietnia 2004 r. o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku
pracy (tj. Dz. U. z 2015 r. poz. 149 z pozn. zm.) zwanej dalej ustawg o promociji,
ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2013, poz.
885 z pozn. zm.),

ustawy z dnia 30 kwietnia 2004 r. o postepowaniu w sprawach dotyczgcych
pomocy publicznej (tekst jednolity Dz. U. z 2007 r. Nr 59, poz. 404 z pozn. zm.),
rozporzqdzenia Ministra Pracy i Polityki Spolecznej z dnia 23 kwietnia 2012 r.
W sprawie dokonywania z Funduszu Pracy refundacji kosztow wyposazenia [ub
doposazenia stanowiska pracy dla skierowanego bezrobotnego oraz przyznawania
srodkow na podjecie dziatalnosci gospodarczej (Dz. U. z 2015 r. poz. 1041 z pozn.
zm.),

rozporzqdzenia Komisji (WE) nr 1407/2013 z dnia 18 grudnia 2013 r. w sprawie
zastosowania art. 107 i 108 Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej do
pomocy de minimis (Dz. Urz. UE L 352 z 24.12.2013, str.1),

kodeksu cywilnego,
niniejszych zasad.

§ 2.

Uzyte W niniejszych zasadach pojecia oznaczaja:

1)
2)
3)
4)
5)

6)

7)

Starosta — Starost¢ Kartuskiego,
PUP — Powiatowy Urzad Pracy w Kartuzach,
Dyrektor — Dyrektor Powiatowego Urzedu Pracy w Kartuzach,

Dofinansowanie — przyznanie jednorazowych srodkow na podjecie dziatalno$ci
gospodarczej,

Whiosku — druk wniosku o0 przyznanie jednorazowo s$rodkdéw na podjecie
dziatalnos$ci gospodarcze;,

Whnioskodawca — bezrobotny zarejestrowany w PUP; absolwent centrum

integracji spotecznej (absolwent CIS) lub absolwent klubu integracji spoteczne;j
(absolwent KIS),

Absolwent CIS — zgodnie z art. 2 pkt 1a) ustawy z dnia 13 czerwca 2003 r.
0 zatrudnieniu socjalnym (Dz. U. z 2011 r. nr 43 poz. 225 z pozn. zm.) nalezy
przez to rozumie¢ — osobe, ktora przez okres nie krotszy niz 6 miesigcy




8)

uczestniczylta w zajeciach centrum integracji spotecznej 1 otrzymala
zaswiadczenie; osoba ta jest absolwentem centrum integracji spotecznej przez
okres 6 miesigecy od dnia zakonczenia zajg¢ w centrum integracji spoteczne;,

Absolwent KIS — zgodnie z art. 2 pkt 1b) ustawy z dnia 13 czerwca 2003 r.
0 zatrudnieniu socjalnym (Dz. U. z 2011 r. nr 43 poz. 225 z pozn. zm.) nalezy
przez to rozumie¢ — osobg, ktora uczestniczyta w klubie integracji spotecznej
przez okres nie krotszy niz 6 miesigcy, posiada wazne zaswiadczenie oraz
zrealizowata postanowienia kontraktu socjalnego,

9) Umowa o dofinansowanie — umowe¢ w sprawie przyznania jednorazowo
srodkow na podjecie dziatalnos$ci gospodarcze;,
10) Przecietne  wynagrodzenie — przecietne miesieczne  wynagrodzenie

w gospodarce narodowej w poprzednim kwartale od pierwszego dnia nastepnego
miesigca po ogloszeniu przez Prezesa Gloéwnego Urzedu Statystycznego
W Dzienniku Urzedowym Rzeczypospolitej Polskiej ,, Monitor Polski”. Wysoko$¢
przecigtnego wynagrodzenia, dla potrzeb wyliczenia maksymalne; wysokosci
przyznawanego dofinansowania przyjmowana jest na dzien zawarcia umowy,
0 ktorej mowa w § 9 niniejszych zasad.

§ 3.

Starosta moze udzieli¢ pomocy, w formie dofinansowania:

a) bezrobotnym zarejestrowanym w PUP, dla ktorych ustalono I lub II profil
pomocy,

b) absolwentom centrum integracji spotecznej (absolwent CIS), jesli nie
pozostaja oni w okresie zgloszonego do ewidencji dziatalno$ci gospodarczej
zawieszeniu wykonywania dziatalnosci gospodarczej,

c) absolwentom klubu integracji spotecznej (absolwent KIS), jesli nie pozostaja
oni w okresie zgloszonego do ewidencji dziatalnosci gospodarczej
zawieszeniu wykonywania dziatalnosci gospodarczej,

zwanymi w dalszej cze$ci zasad ,,wnioskodawcg”.

Dofinansowanie, o ktorym mowa wyzej realizowane jest przez Dyrektora,
w ramach udzielonego przez Starost¢ petlnomocnictwa i do wysokosci
uzyskanych w danym roku kalendarzowym srodkéw, przeznaczonych na jego
finansowanie.

Dofinansowanie udzielane jest na wniosek sktadany przez wnioskodawcg.

W celu zapewnienia plynnosci obstugi wnioskodawcow Dyrektor ustala
harmonogram naboréw wnioskdéw oglaszany na stronie internetowej PUP.

Wysokos¢ przyznanego dofinansowania nie moze przekraczaé 6-krotnej
wysokosci przeci¢tnego wynagrodzenia.
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Warunki ogolne dotyczace przyznawania dofinansowania

§ 4.

1. Whnioski o dofinansowanie nalezy sktada¢ na drukach Powiatowego Urze¢du
Pracy w Kartuzach aktualnych na dzien sktadania wniosku.

2. Aktualne druki udostepniane sg kazdorazowo po otrzymaniu lub pozyskaniu
srodkow finansowych na stronie internetowej www.pup.kartuzy.pl oraz na
stanowisku Informacji w siedzibie Powiatowego Urzgdu Pracy w Kartuzach.

3. Wszystkie pozycje wniosku muszg by¢ wypehione czytelnie.
We wniosku wnioskodawca szczegélowo okresla:

1) kwote wnioskowanych srodkow,

2) rodzaj dziatalnosci gospodarczej, ktorg wnioskodawca zamierza podjaé
zgodnie z przepisami ustawy o swobodzie dziatalnosci gospodarczej oraz
symbol podklasy rodzaju dziatalnosci okreSlony zgodnie z Polska
Klasyfikacja Dziatalnosci (PKD),

3) kalkulacje kosztow zwigzanych z podj¢ciem dziatalnoSci oraz zrédla ich
finansowania wraz ze szczegdlowa specyfikacja wydatkow do poniesienia
w ramach dofinansowania — z zastrzezeniem postanowien § 5 niniejszych
zasad,

4) proponowang form¢ zabezpieczenia zwrotu $rodkow zgodnie z zapisami § 6
niniejszych zasad,

5) przewidywane efekty ekonomiczne prowadzenia dziatalnoséci gospodarcze;.

5. Do wniosku nalezy dotaczyé wszystkie wymagane zalaczniki wymienione na
druku wniosku, w tym migdzy innymi:

1) dokument potwierdzajacy tytut prawny do nieruchomosci, jezeli planowana

dziatalnos¢ wymaga prowadzenia jej w lokalu:

a) nieruchomos¢ lub lokal wlasny — dokument potwierdzajacy wlasnosc,

b) nieruchomo$¢ lub lokal wynajety — umowa najmu, dzierzawy, uzyczenia
na okres nie kréotszy niz 12 miesigcy od dnia rozpoczgcia planowane;j
dziatalnosci lub zobowigzanie wiasciciela nieruchomosci do zawarcia
z wnioskodawcg takiej umowy;

2) os$wiadczenia o osigganych przez poreczycieli dochodach w przypadku
wskazania jako zabezpieczenie porgczenia,

3) pisemng zgode wspotmatzonka wnioskodawcy pozostajacego z nim we
wspolnocie majatkowej na przyznanie dofinansowania,

4) oferty cenowe kazdego =z planowanych wydatkoéw wskazanych
w Kalkulacji kosztow o wartosci przekraczajacej 2000 ztotych (poprzez
oferty cenowe rozumie si¢ oferty sklepdéw, cenniki, wydruki ze strony
internetowej — podpisane czytelnie przez wnioskodawcg).

6. Do wniosku wnioskodawca dolacza o§wiadczenia miedzy innymi o:
1) nieotrzymaniu bezzwrotnych $§rodkow Funduszu Pracy lub innych
bezzwrotnych srodkoéw publicznych na podjecie dziatalnosci gospodarczej lub
rolniczej, zalozenie lub przystapienie do spotdzielni socjalnej,
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2) ubieganiu si¢/nie ubieganiu si¢ o pozyczke na podjecie dzialalnosci
gospodarczej

3) nie posiadaniu wpisu do ewidencji dziatalno$ci gospodarczej, a w przypadku
jego posiadania o$wiadczenie o zakonczeniu dzialalno$ci gospodarczej
W dniu przypadajacym w okresie przed uplywem co najmniej 12 miesiecy
bezposrednio poprzedzajacych dzien ztozenia wniosku,

4) wykorzystaniu przyznanych $§rodkow zgodnie z przeznaczeniem,

5) niepodejmowaniu zatrudnienia w okresie 12 miesiecy od dnia rozpoczecia
prowadzenia dziatalno$ci gospodarczej,

6) niekaralno$ci w okresie 2 lat przed dniem zlozenia wniosku za przestgpstwa
przeciwko obrotowi gospodarczemu, w rozumieniu ustawy z dnia 6 czerwca
1997 r. — Kodeks karny lub wustawy z dnia 28 pazdziernika 2002 r.
0 odpowiedzialnosci podmiotow zbiorowych za czyny zabronione pod grozbg
kary,

7) zobowigzaniu si¢ do prowadzenia dziatalnosci gospodarczej w okresie
12 miesigcy od dnia jej rozpoczecia oraz niesktadania w tym okresie wniosku
0 zawieszenie jej wykonywania,

8) niezlozeniu wniosku o przyznanie $rodkdw na podjecie dziatalnoSci
gospodarczej lub wniosku o przyznanie jednorazowo $rodkéw na zatozenie lub
przystapienie do spotdzielni socjalnej, do innego Powiatowego Urzegdu Pracy,

9) zapoznaniu si¢ z aktualnymi ,.Zasadami przyznawania jednorazowo srodkow
na podjecie dzialalnosci gospodarczej w Powiatowym Urzedzie Pracy
w Kartuzach” obowigzujacymi na dzien sktadania wniosku,

10) spelnianiu  warunkow do otrzymania $rodkow na podjgcie dziatalnosci
gospodarczej, o ktérych mowa w rozporzadzeniu wymienionym w § 1 pkt 4,

Przeznaczenie dofinansowania

§ 5.

1. Dofinansowanie moze by¢ przeznaczone na:

1) zakup maszyn, urzadzen, oprogramowania i innych rzeczy badz
przedmiotow, ktore charakteryzuja si¢ dlugim czasem uzytkowania, postacia
rzeczowg oraz s3 zdatne do uzytku 1 uzywania na potrzeby dziatalnosci,

2) zakup materialow i towaréw — zakup materialdw przeznaczonych do
produkcji 1 ustug oraz zakup towardéw (dobra materialne) przeznaczonych na
sprzedaz (wszystko, to co moze by¢ przedmiotem obrotu) — do 25%
wnioskowanej kwoty,

3) pokrycie Kkosztow zwiazanych z promocja, reklama podejmowanej
dziatalnosci i ustugg w tym zakresie — do 10% wnioskowanej kwoty,

4) pokrycie kosztow pomocy prawnej, konsultacji i doradztwa zwigzanych
Z podjeciem dzialalnosci gospodarczej — do 5% wnioskowanej kwoty.

2. Dofinansowanie nie jest przyznawane na podjecie dzialalno$ci gospodarcze;j:
1) w sektorach:
a) rybolowstwa 1 akwakultury objetych rozporzqdzeniem Rady (WE)
nr 104/2000,
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2)

3)

4)

5)

6)

7)

8)

b) produkcji podstawowej produktéw rolnych,

C) przetwarzania 1 wprowadzania do obrotu produktow rolnych,
w przypadku gdy przyznanie pomocy zalezy od faktu jej przekazania
W catosci lub czgsci producentom,

w innej formie niz jednoosobowa firma (osoba fizyczna prowadzaca
dziatalno$¢ gospodarczg) — np. spotki

przejecie juz istniejacej na rynku dziatalnosci od oséb wstepnych, zstepnych,
teSciow, rodzenstwa 1 wspdlmalzonka prowadzacych t¢ dziatalnos¢
gospodarczg, chyba ze od dnia likwidacji dziatalno$ci uptynat okres co
najmniej 12 miesiecy,

juz wczesniej prowadzonej przez wnioskodawce, za wyjatkiem gdy

dzialalnos¢ ta zakonczona zostata z przyczyn losowych, a od jej zakonczenia
minety co najmniej 24 miesigce,

W miejscu, w ktorym na dzien sktadania wniosku prowadzona jest tozsama
dziatalnos$¢,

ktorej siedziba i miejsce statego wykonywania znajdzie si¢ poza Gdanskim
Obszarem Metropolitalnym (w sktad obszaru wchodza: powiat gdanski,
kartuski, lgborski, malborski, nowodworski, pucki, tczewski, wejherowski,
miasto Gdansk 1 miasto Sopot) oraz miastem Gdynia z wylaczeniem
przypadku gdy osoba bezrobotna zamieszkuje w poblizu granicy powiatu
kartuskiego a zamierza otworzy¢ te¢ dzialalnos¢ w powiecie sgsiednim,
dziatalnos¢ w zakresie handlu obwozZnego, gastronomii prowadzonej
w przyczepach gastronomicznych, handlu i gastronomii w ruchomych
(niestacjonarnych) pomieszczeniach na bazarach i targowiskach,
dziatalnosci sezonowe).

3. Koszty niepodlegajace dofinansowaniu:

1)

2)
3)
4)
5)
6)
7)
8)
9
10)
11)
12)
13)
14)
15)
16)

zakup samochodéw (bez wzgledu na rodzaj i model), przyczep, naczep,
lawet,

zakup paliwa,

wydatki dotyczace kosztow budowy, adaptacji i remontu,

zakup nieruchomosci

zakup domoéw drewnianych, garazy, pawilonow handlowych, itp.,

sptate zadluzen

whniesienie kaucji,

wynagrodzenia pracownikow,

finansowanie szkolen,

zakup uzywanych maszyn, urzadzen, rzeczy itp. o wartosci ponizej 2000 zt,
zakup uzywanego sprzetu komputerowego,

zakup telefonow komorkowych i stacjonarnych, smartfonow, tabletow,
zakup akcji, obligacji, udziatow w spotkach,

zakup od wstepnych, zstepnych, te$cidow, rodzenstwa i wspotmatzonka,
optaty administracyjne 1 skarbowe, wykup koncesji, licencji, sktadki ZUS,
optaty eksploatacyjne,
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17)

18)

19)
20)

biezace koszty zwigzane z prowadzeniem dziatalnos$ci gospodarczej (np.
ztytutlu najmu lub dzierzawy, oplaty za energi¢ elektryczng, gaz,
abonamentdéw, w tym abonamentu za Internet itp.),

kosztow ustug zwigzanych z zakupionymi $rodkami trwatymi, towarami,
materialami (np. montaz),

sfinansowanie kosztow transportu, dorgczenia przesytki, spedycii,
finansowanie uméw leasingu, kredytowych i pozyczkowych.

Formy zabezpieczenia

§ 6.

1. Zabezpieczeniem zwrotu przez wnioskodawce dofinansowania moze byc¢:

1)
2)
3)
4)
5)
6)

poreczenie (porgczenie powinno stanowic¢ 25% wnioskowanej kwoty),
weksel z poreczeniem wekslowym (aval),

gwarancja bankowa,

zastaw na prawach lub rzeczach,

blokada rachunku bankowego,

akt notarialny o poddaniu si¢ egzekucji przez dtuznika.

2. Poreczycielem moze by¢:

1)

2)
3)
4)
5)

pelnoletnia osoba zatrudniona w stosunku pracy na czas nieokreslony lub na
czas okreslony (minimum 2 lata liczone od dnia ztoZzenia wniosku),

osoba prowadzaca dzialalnos$¢ gospodarcza,

osoba uprawiona do §wiadczen emerytalnych, w wieku do 70 roku zycia,
rencista posiadajacy prawo do renty state] w wieku do 65 roku zycia,

osoba uzyskujaca statle dochody, ktérej s$redniomiesieczny dochdd
z ostatnich 3 miesiecy, po odjeciu zobowigzan finansowych, nie jest nizszy
niz 2.000 zt. brutto.

3. Poreczycielem nie moze by¢ osoba:

1)

2)
3)
4)

5)
6)

zobowigzana z tytutu prawomocnego wyroku sgdowego (z wylaczeniem
alimentow),

znajdujaca si¢ w okresie wypowiedzenia umowy o prace,

bedaca dtuznikiem Funduszu Pracy,

wspotmatzonek wnioskodawcy, jesli nie jest ustalona rozdzielnos¢
majatkowa,

ktora juz udzielita porgczenia innej osobie lub podmiotowi,

pracujaca za granicami kraju, ze wzgledu na wysokie koszty egzekucyjne.

4. Porgczenie powinno stanowi¢ nie mniej niz 25% wnioskowanej Kkwoty
dofinansowania. Wskazany poreczyciel lub poreczyciele powinni 1gcznie
osiggna¢ miesigcznie dochody brutto nie mniejsze niz 25% wnioskowanej kwoty
dofinansowania. Dochéd kazdego ze wskazanych poreczycieli_po odjeciu
ewentualnych miesiecznych zobowiazan nie moze byé nizszy niz 2000 zi

brutto.
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10.

Przyktad: wnioskowana kwota — 19.000 zt x 25% = 4.750 zt — zatem poreczyciele
tgcznie powinni osiggac¢ dochody miesiecznie brutto na poziomie 4.750 zi
(np. dwoch poreczycieli z dochodami 2.000 zt i 2.750 z1).

W przypadku wyboru porgczenia jako formy zabezpieczenia konieczne jest
ztozenie do wniosku ,,Oswiadczenia poreczyciela” o uzyskiwanych dochodach ze
wskazaniem zrédta 1 kwoty dochodu oraz aktualnych zobowigzaniach
finansowych z okresleniem wysokos$ci miesi¢cznej sptaty zadtuzenia.

Do zawarcia waznego porgczenia konieczne jest podpisanie przez porgczyciela
stosownego oswiadczenia dot. por¢czenia oraz podpisanie przez wspoimatzonka
porgczyciela pozostajacego z nim we wspolnocie majatkowej zgody na
poreczenie. Oba 0$wiadczenia muszg zosta¢ ztozone na pisSmie oraz podpisane
W obecnosci pracownika Powiatowego Urzedu Pracy w Kartuzach.

W przypadku zabezpieczenia w formie aktu notarialnego o poddaniu si¢
egzekucji przez dluznika konieczne jest wykazanie we wniosku posiadanych
przez wnioskodawce sktadnikow majatku oraz dostarczenie dokumentow
potwierdzajacych ich posiadanie. Wskazana nieruchomo$¢ nie moze by¢
obcigzona z tytutu innych zobowigzan (np. kredytu hipotecznego). W przypadku
wyboru tej formy zabezpieczenia - po podpisaniu umowy, o ktorej mowa w § 9,
wnioskodawca zobowigzany jest do przedstawienia aktu notarialnego z ktérego
wynika, ze W.w. poddaje si¢ rygorowi egzekucji do wysokosci 130% kwoty
dotacji, a PUP moze wystgpi¢ o nadanie klauzuli wykonalno$ci aktowi przez 2,5
roku od dnia podpisania umowy.

W przypadku zabezpieczenia w formie blokady rachunku bankowego konieczne
jest dolaczenie do wniosku zaswiadczenia z banku potwierdzajacego kwote
zgromadzonych na koncie wnioskodawcy srodkéw mozliwych do zablokowania.
W takim przypadku kwota zgromadzonych srodkow powinna odpowiada¢ 130%
kwoty przyznanych srodkow. W przypadku podpisania umowy, o ktorej mowa
w § 9, kwota §rodkéw blokowana jest na okres 1,5 roku od dnia zawarcia umowy.

Koszty zwigzane z zabezpieczeniem ponosi wnioskodawca.

Zgody na proponowany sposéb zabezpieczenia dokonuje Dyrektor, kierujac sie
jego skutecznoscig.

Warunki szczegotowe dotyczace przyznawania dofinansowania

§7
Whioski rozpatrywane sq do wyczerpania dost¢pnego limitu Srodkow.

Whiosek moze by¢ uwzgledniony, po spelnieniu przez wnioskodawce
nastepujacych warunkow:

1) w okresie 12 miesigcy poprzedzajacych zlozenie wniosku wnioskodawca
bedacy osobg bezrobotng zarejestrowang w urzgdzie pracy:

a) nie odmoéwit bez uzasadnionej przyczyny przyjecia propozycji

odpowiedniej pracy lub innej formy pomocy okreSlonej w ustawie
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b)

0 promocji oraz udzialu w dziataniach w ramach Programu Aktywizacja
I Integracja o ktorym mowa w art. 62a ustawy o promocji,

po skierowaniu podjat szkolenie, przygotowanie zawodowe dorostych,
staz. Prace spolecznie uzyteczne lub inng formg¢ pomocy okreslong
W ustawie 0 promociji,

z wlasnej winy nie przerwat szkolenia, stazu, realizacji indywidualnego
planu dziatania, udziatu w dziataniach w ramach Programu Aktywizacja
I Integracja o ktorym mowa w art. 62a ustawy o promocji, wykonywania
prac spotecznie uzytecznych lub innej formy pomocy okreslonej
W ustawie 0 promocji.

2) wnioskodawca:

a)

b)

c)

d)

f)

9)

nie otrzymat dotychczas bezzwrotnych $rodkéw Funduszu Pracy lub
z innych $rodkéw publicznych na podjecie dziatalnosci gospodarczej lub
rolniczej, zatozenie lub przystgpienie do spotdzielni socjalnej,

o$wiadczyl, Ze spetnia warunki do otrzymania dofinansowania, o ktorych
mowa W rozporzgdzeniu wymienionym w § 1 pkt 4,

nie posiadat wpisu do ewidencji dziatalnosci gospodarczej, a w przypadku
jego posiadania wnioskodawca o$wiadczyl, ze zakonczyt dziatalnos¢
gospodarczg w dniu przypadajacym w okresie przed uplywem co najmnie;j
12 miesiecy bezposrednio poprzedzajacych dzien ztozenia wniosku,
oswiadczyl, Ze nie podejmie zatrudnienia w okresie 12 miesiecy od dnia
rozpoczgcia prowadzenia dziatalnosci gospodarczej,

nie byl karany w okresie 2 lat przed dniem zlozenia wniosku za
przestepstwa przeciwko obrotowi gospodarczemu, w rozumieniu ustawy
zdnia 6 czerwca 1997 r. — Kodeks karny lub ustawy z dnia
28 pazdziernika 2002 r. o odpowiedzialnosci podmiotow zbiorowych za
czyny zabronione pod grozbq kary,

oswiadczyl, ze zobowigzuje si¢ do prowadzenia dziatalnosci gospodarcze;j
w okresie 12 miesiecy od dnia jej rozpoczgcia oraz niesktadania w tym
okresie wniosku o zawieszenie jej wykonywania,

nie zlozyl wniosku o przyznanie $rodkéw na podjecie dziatalnosci
gospodarczej lub wniosku o przyznanie jednorazowo $rodkow na
zatozenie lub przystapienie do spoldzielni socjalnej, do innego
Powiatowego Urzedu Pracy,

3) ponadto gdy:

a)
b)

wniosek spelnia wymagania formalne, jest kompletny, czytelny
| prawidtowo sporzadzony,

wniosek zostal pozytywnie oceniony pod wzgledem formalnym oraz po
ocenie merytorycznej zakwalifikowany zostat do realizacji.

Kryteria oceny wniosku

§ 8.

1. Whnioski oceniane sag dwuetapowo:
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1) ocena formalna — dokonywana przez pracownika PUP pod wzgledem
prawidlowosci sporzadzenia 1 kompletnos$ci zlozonego wniosku,

2) ocena merytoryczna — punktowa ocena dokonywana przez powotang w PUP
Komisje¢ ds. rozpatrywania wnioskow.

2. Przy ocenie formalnej wniosku pracownik PUP dokonuje sprawdzenia:
1) czy wszystkie pozycje wniosku sg wypehione,
2) czy wniosek jest wypelniony czytelnie — bez skreslen,
3) czy do wniosku dotagczono wszystkie wymagane zatgczniki,
4) czy wniosek jest podpisany przez wnioskodawce,
5) czy spehione sg kryteria okreslone w § 7 ust. 2 pkt 1) — 2).

3. W przypadku nie spelnienia warunkéw okreslonych w § 7 ust 2 pkt 1) — 2)
wniosek nie bedzie moght zosta¢ uwzgledniony. O odmowie uwzglednienia
wniosku wnioskodawca informowany jest na pismie.

4. W przypadku nie spelniania warunkow okreslonych w § 8 ust. 2 pkt 1) -2) do
wnioskodawcy Kkierowane jest pismo z wezwaniem do uzupelnienia wniosku
0 wskazane braki formalne z podaniem terminu na uzupetnienie. W przypadku
nie uzupelnienia wniosku we wskazanym terminie wniosek pozostaje bez
rozpatrzenia i nie jest przedstawiany do oceny merytorycznej.

UWAGA: W przypadku licznych brakéw formalnych PUP zastrzega sobie
mozliwo$¢é zastosowania procedury wskazanej w _ust. 3 (odmowa
uwzglednienia _wniosku) — liczne braki formalne $wiadcza o stabym
merytorycznie przygotowaniu do ubiegania si¢ o Srodki.

5. Oceny merytorycznej dokonuje si¢ po pozytywnej weryfikacji wniosku pod
wzgledem formalnym.

6. Komisja ds. rozpatrywania wnioskéw dziata w oparciu o:
1) przepisy prawa,
2) postanowienia niniejszych Zasad.

7. Ocena merytoryczna dokonywana jest w oparciu o ,Formularz oceny
merytorycznej wniosku o przyznanie jednorazowo srodkow na podjecie
dzialalnosci gospodarczej” stanowigcy zalgcznik nr 1 do niniejszych Zasad.
Ocena dokonywana jest punktowo. Uwzglednione do dofinansowania zostang
whnioski, ktore w trakcie oceny uzyskaja najwickszg ilo$¢ punktow lecz nie mniej
niz 25 punktéw — z zastrzezeniem § 7 ust 1.

8. Przy ocenie merytorycznej wniosku Komisja bierze pod uwage w szczegolnosci:

1) zapotrzebowanie na dany rodzaj dziatalnosci na lokalnym rynku pracy,

2) innowacyjno$¢ dziatalno$ci (nowe rozwigzania, produkty, ustugi stosowane
w dzialalnosci wyrdzniajace ja od innych firm dziatajagcych w danej branzy
w regionie)

3) przygotowanie zawodowe wnioskodawcy do prowadzenia wybranego
rodzaju dziatalno$ci, w tym odbyte szkolenia (kryterium to oceniane jest
w oparciu 0 dotagczone do wniosku $wiadectwa szkolne, §wiadectwa pracy,
zaswiadczenia o ukonczeniu kurséw, umowy cywilnoprawne),
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4) stan przygotowania wnioskodawcy do uruchomienia planowanej
dzialalnosci, tj. np. posiadanie czeSci maszyn/urzadzen, posiadanie
deklaracji wspotpracy itp.,

5) rodzaj i wiarygodnos$¢ formy zabezpieczenia,

6) celowos¢ - zasadno$¢ przeznaczenia wnioskowanych Srodkow ze wzgledu
na rodzaj planowanej dziatalnosci,

7) przeznaczenie wnioskowanych s$rodkdw w podziale na $rodki trwate,
towary/materialy, reklam¢ oraz przeznaczenie S$rodkéw na zakup
nowych/uzywanych rzeczy,

8) wkiad innych $rodkow (w tym wilasnych) na rozpoczecie dzialalnosci
(wskazanych w zalaczniku nr 1 do wniosku w pozycji ,inne zrodia
finansowania”)

9) wysoko$¢ planowanych wydatkow na podjecie dzialalnosci gospodarczej
(analiza dofaczonych ofert cenowych, poréwnanie warto$ci wskazanych
wydatkow do ofert cenowych zawartych na ogdlnodostepnych stronach
internetowych itp.),

10) poprawno$¢ merytoryczng oraz realno$¢ przedstawionego wyliczenia
przewidywanych efektow ekonomicznych planowanej dziatalnosci oraz
spOjnos¢ wyliczenia z czescig opisowa wniosku.

9. Ponadto przy ostatecznej ocenie wniosku mogg by¢ brane pod uwage:

1) udzielone przez wnioskodawce dodatkowe wyjasnienia — W trakcie oceny
Komisja moze zwroci¢ si¢ do wnioskodawcy z prosbg o udzielenie
dodatkowych wyjasnien lub o osobiste zaprezentowanie zatozen planowane;j
dziatalnosci,

2) ocena doradcy klienta wskazujgca motywacje, predyspozycje i kwalifikacje
wnioskodawcy do podjecia wskazanej dziatalnosci,

3) wynik kontroli wstepnej - upowaznieni przez Dyrektora pracownicy PUP
moga dokona¢ kontroli wstgpnej w miejscu, w ktorym ma by¢ prowadzona
dziatalno$¢ gospodarcza.

10. O uwzglednieniu lub odmowie uwzglednienia wniosku PUP powiadamia
wnioskodawce w formie pisemnej w okresie nie przekraczajagcym 30 dni od daty
ztozenia wniosku i innych niezbednych do jego rozpatrzenia dokumentéw lub
wyjasnien. W przypadku nieuwzglednienia wniosku PUP podaje przyczyne
odmowy.

11. Od odmowy uwzglednienia wniosku nie przystuguje odwotanie.

Warunki zawieranej umowy
§ 9.
1. W przypadku uwzglednienia wniosku z wnioskodawca zawierana jest

umowa o dofinansowanie, ktora zawiera zobowigzanie wnioskodawcy miedzy

innymi do:

1) wydatkowania dofinansowania zgodnie z przeznaczeniem — w okresie od
dnia zawarcia umowy do 2 miesiecy od dnia podjecia dziatalnosci
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gospodarcze] wskazanego na dokumencie potwierdzajacym dokonanie
wpisu do CEIDG, (UWAGA! w przypadku nie wydatkowania czg$ci
otrzymanego dofinansowanie konieczne jest zwrocenie niewydatkowanej
kwoty — zgodnie z zapisem § 9 ust. 1 pkt 3);

2) zlozenia rozliczenia oraz udokumentowania wydatkowania dofinansowania
w terminie do 2 miesigcy od dnia podjecia dziatalno$ci gospodarcze;j;

3) zwrotu niewydatkowanych $rodkéw z otrzymanego dofinansowania
w terminie do 2 miesigcy 0d dnia podjgcia dziatalnoSci gospodarczej na
konto wskazane kazdorazowo w umowie (UWAGA: niedotrzymanie tego
terminu powoduje konieczno$§¢ rozwigzana umowy 1 zwrotu cato$ci
dofinansowania);

4) prowadzenia dziatalno$ci gospodarczej przez okres co najmniej 12 miesiecy (do
okresu prowadzenia dziatalno$ci gospodarczej zalicza si¢ przerwy w jej
prowadzeniu z powodu choroby Ilub korzystania ze $wiadczenia
rehabilitacyjnego);

5) nie podejmowania zatrudnienia w okresie pierwszych 12 miesigcy
dziatalnos$ci gospodarcze;j;

6) nie sktadania wniosku o zawieszanie prowadzenia dziatalno$ci gospodarczej
w okresie pierwszych 12 miesi¢cy prowadzenia dziatalno$ci gospodarczej;

7) zwrotu dofinansowania, w ciggu 30 dni od dnia dorgczenia wezwania z PUP,
wraz z odsetkami ustawowymi naliczonymi od dnia ich uzyskania
w przypadku naruszenia postanowien umowy lub W przypadku ztozenia
niezgodnych z prawda oswiadczen lub informacji;

8) zwrotu réwnowartosci odliczonego lub zwroconego — zgodnie z ustawg
Zdnia 11 marca 2004 r. o podatku od towarow i ustug — podatku
naliczonego dotyczacego zakupionych towaréw i uslug w ramach
przyznanego dofinansowania; zwrot taki nastepuje w terminach i na
zasadach wskazanych w umowie.

Umowa o dofinansowanie zawierana jest w formie pisemnej pod rygorem
niewazno$ci. Zmiana warunkéw umowy wymaga réwniez formy pisemnej pod
rygorem niewazno$ci 1 moze mie¢ miejsce na wniosek kazdej ze stron

Do zawarcia umowy o dofinansowanie konieczna jest zgoda wspdimatzonka
wnioskodawcy, pozostajacego z nim we wspolnocie majatkowej, wyrazona
podpisem zlozonym w obecnos$ci uprawnionego pracownika PUP.

Wyplata srodkow dokonywana jest w ciggu siedmiu dni od dnia podpisania
umowy wylacznie na konto bankowe osoby bezrobotnej — konto powinno by¢
kontem osobistym lub osoba bezrobotna moze by¢ wspotwtascicielem tego konta.

Whnioskodawca bedacy osobg bezrobotng, ktory otrzymat dofinansowanie traci
status osoby bezrobotnej od nastepnego dnia po dniu otrzymania §srodkow. Dniem
otrzymania srodkow jest dzien zaksiggowania na koncie bankowym bezrobotnego
otrzymanych $rodkow.
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6. PUP uprawniony jest do przeprowadzania kontroli w zakresie wykorzystania
przyznanych $srodkow zgodnie z celem okreslonym w umowie oraz faktycznego
prowadzenia dziatalno$ci.

7. Przyznane wnioskodawcy $rodki, o ktorych mowa w § 3 pkt 1 niniejszych zasad
stanowig pomoc de minimis w rozumieniu przepisOw rozporzgdzenia Komisji
(WE) nr 1407/2013 z dnia 18 grudnia 2013 r. w sprawie zastosowania art. 107
1 108 Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej do pomocy de minimis
(Dz. Urz. UE L 352 2 24.12.2013, str.1).

8. W przypadku $mierci wnioskodawcy w okresie od dnia zawarcia umowy
0 dofinansowanie do uptywu 12 miesiecy prowadzenia tej dziatalnos$ci, zwrotu
wyptaconych $rodkéw dochodzi si¢ w wysokosci proporcjonalnej do okresu
nieprowadzenia dzialalno$ci gospodarczej. Od kwoty podlegajacej zwrotowi nie
nalicza si¢ odsetek ustawowych.

9. W okresie realizacji umowy nie dopuszcza si¢ zmiany profilu dzialalno$ci oraz
sprzedazy rzeczy zakupionych w ramach przyznanych $rodkéw, za wyjatkiem
srodkéw obrotowych.

Zasady rozliczania wydatkow

§ 10.

1. Bezrobotny, w terminie 2 miesi¢cy od dnia podjecia dziatalnosci gospodarczej
wskazanego na dokumencie potwierdzajacym dokonanie wpisu do CEIDG
zobowigzany jest do:

1) zlozenia rozliczenia zawierajacego zestawienie kwot wydatkowanych
Z uwzglednieniem podatku od towardw 1 ustug,

2) przedstawienia dokumentow potwierdzajacych wydatki,

3) zlozenia, wraz z rozliczeniem, o$wiadczenia czy bezrobotnemu przyshuguje
prawo do obnizenia kwoty podatku naleznego o kwote podatku naliczonego
zawartego w wykazywanych wydatkach lub prawo do zwrotu podatku
naliczonego,

4) zwrotu niewydatkowanych $rodkéw w formie przelewu na konto (numer
rachunku okreslony jest kazdorazowo w umowie) oraz zlozenia wraz
z rozliczeniem dowodu dokonania zwrotu-przelewu kwoty niewydatkowanej.

2. Dopuszczalnymi dokumentami przy rozliczaniu si¢ z wydatkowania
dofinansowania sg:
1) faktury,
2) umowy kupna sprzedazy (z wyraznym oznaczeniem kupujacego
I sprzedajgcego: imig, nazwisko, adres, PESEL) wraz z potwierdzeniem
zaptaty podatku od czynno$ci cywilnoprawnych lub informacja o braku
wymogu poniesienia takiej optaty.

3. Faktury oraz umowy kupna sprzedazy przedkladane przy rozliczeniu powinny
zawiera¢ wyrazne okreslenie:
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1) daty zaplaty i formy zaptaty. Jezeli dokument nie ma tego oznaczenia to
konieczne jest dotgczenie dowodow zaptaty (KP, dowdd przelewu, wyciag
bankowy lub inny dowdd zaptaty),

2) marki/producenta i modelu,

3) roku produkcji — jezeli zakup dotyczy uzywanych maszyn, sprzetu
elektronicznego lub innych urzadzen, przy ktérych mozliwe jest okreslenie
daty produkciji,

4) ilosci sztuk.

4. W przypadku dokonywania, w ramach przyznanych §rodkow, zakupow za
granicg wnioskodawca zobowigzany jest do przedstawienia przetlumaczonego
na jezyk polski dokumentu dot. zakupu o ktéorym mowa w § 10 ust. 2
niniejszych zasad. Tilumaczenie powinno by¢ dokonane przez thumacza
przysiegtego. Koszty poniesione w walucie obcej zostang przeliczone na PLN
wg kursu $redniego ogloszonego przez NBP w dniu zaptaty wynikajacym
z przedstawionego dokumentu.

5. PUP zastrzega sobie prawo do oceny wartosci kazdego zakupionego przedmiotu
w oparciu o oferty cenowe zamieszczone na ogolnie dostepnych stronach
internetowych. W przypadku stwierdzenia znacznego zawyzenia wartosci
zakupionego przedmiotu PUP moze odmoéwi¢ zaliczenia catosci wydatku
poniesionego na ten zakup.

Postanowienia koncowe

§11.

W sprawach nieuregulowanych niniejszymi Zasadami majg zastosowanie:
1) przepisy aktow normatywnych wskazanych w § 1 niniejszych Zasad,
2) Kodeks cywilny

3) Kodeks postepowania administracyjnego.

§ 12.

W przypadkach wyjatkowych i szczegolnie uzasadnionych Dyrektor moze odstapic
od stosowania zasad nieokreslonych w obowigzujacych przepisach.

Kartuzy, dn. 04.02.2016 r.
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Zatacznik nr 1 do Zasad przyznawania
jednorazowo srodkow na podjecie dziatalnosci gospodarczej

FORMULARZ OCENY MERYTORYCZNEJ .
WNIOSKU O PRZYZNANIE JEDNORAZOWO SRODKOW NA PODJECIE DZIALALNOSCI GOSPODARCZEJ

Dane wnioskodawcy (imie, nazwisko, adres)
Data wptywu wniosku do PUP/nr sprawy
Whioskowana kwota Srodkow

WYNIK OCENY MERYTORYCZNEJ

llo$¢ przyznanych

Lp. Kryteria oceny Punktacja* Ewentualne uwagi

punktow
1. | Rodzaj planowanej dziatalnosci Max 5 pkt
Dziatalno$¢ produkcyjna (wytwdrcza) 3 pkt
Dziatalno$¢ ustugowa 2 pkt
Dziatalno$¢ handlowa 0 pkt
2. | Innowacyjno$¢ dziatalno$ci (nowe rozwigzania, produkty, ustugi stosowane w 0-2 pkt
dziatalno$ci wyrdzniajace jg od innych firm dziatajacych w danej branzy w
regionie)
3. | Przygotowanie zawodowe do prowadzenia planowanego rodzaju dziatalnosci Max 15 pkt
gospodarczej poprzez:
Wyksztatcenie (zawdd) zbiezny z planowanym rodzajem dziatalnosci 0-5 pkt
gospodarczej
Doswiadczenie zawodowe zbiezne z planowanym rodzajem dziatalno$ci 0-5 pkt
gospodarczej
Ukoriczone szkolenia z zakresu odpowiadajacego rodzajowi planowanej 0-5 pkt

dziatalno$ci gospodarczej lub z zakresu przedsiebiorczosci (za kazde szkolenie
1 pkt —max 5 pkt)

4. | Stan przygotowania wnioskodawcy do uruchomienia planowanej dziatalnosci Max 2 pkt
gospodarczej
Posiadanie cze$ci maszyn i urzadzen niezbednych do prowadzenia dziatalno$ci 1 pkt
Posiadanie deklaracji wspotpracy, listu intencyjnego 1 pkt
5. | Proponowane formy zabezpieczenia** Max 5 pkt
Blokada rachunku bankowego 5 pkt
Poreczenie 3 pkt
Akt notarialny o podaniu sie egzekucji oraz inne formy zabezpieczenia 0 pkt
6. | Celowos¢ zakupow planowanych w ramach wnioskowanych $rodkéw 0-5 pkt
7. | Przeznaczenia wnioskowanych Srodkéw: Max 4 pkt
Przeznaczenie wnioskowanych $rodkdw tylko na zakup $rodkow trwatych 2 pkt
Przeznaczenie Srodkow tylko na zakup nowych rzeczy 2 pkt
8. | Wkiad innych $rodkéw (w tym wtasnych) na rozpoczecie dziatalnosci 0-2 pkt

(wskazanych w zataczniku nr 1 do wniosku w pozycji ,inne zrodta
finansowania”)

.| Ocena poziomu (wysokosci) planowanych wydatkéw (oferty cenowe) 0 -5 pkt
10. | Ocena przewidywanych efektow ekonomicznych planowanej dziatalnosci, 0 -5 pkt
szczegdlnie pod katem spdjnosci z czeScig opisowa wniosku.

RAZEM Max 50 pkt
* Kryteria 1,4,5,7 ocenione zostang poprzez zastosowanie zasady przyznania wskazanej ilosci punktow lub O punktéw (na zasadzie spetnia/nie
spetnia). Tylko kryteria 2,3,6,8,9,10 oceniane beda w granicach 0-5 punktdw, gdzie 5 oznacza najwyzsza ocene

Uwaga: Uwzglednione zostang wnioski, ktére uzyskaja najwieksza ilos¢ punktéw lecz nie mniej niz 25 punktéw
(do wyczerpania dostepnego limitu Srodkéw).
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